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PHAN THU NHAT
TONG QUAN VE TRUONG PAI HOC QUANG TRUNG

1.1. Lich sir hinh thanh

Ngay 17/03/2006, Thu tuéng Chinh phi ky Quyét dinh s 62/QD-TTg thanh lap
Truong Dai hoc Quang Trung (QTU), 1a truong Dai hoc dan 14p thuoc UBND tinh Binh
Dinh. Hién nay, Truong da chuyén sang hinh thirc quan 1y méi: Pai hoc tu thuc. Tl ngay
thanh 14p dén nay, Nha trudng d3 trai qua bao thing trdm trong su nghiép gido duc, dao
tao. V6i su nd luc vuot khé cia cac thé hé théy va tro, Truong Pai hoc Quang Trung da
va dang goép phan dap (mg ngudn nhan lyc chét luong cao cho dia phuong va khu vuc.

Giai doan dau hinh thanh, Truong DPai hoc Quang Trung dugec UBND tinh Binh
Dinh quan tam tao diéu kién cho Truong st dung co sé vat chit cua Truong CDSP Binh
Dinh cii (& 130 Tran Hung Pao - TP. Quy Nhon) trong 05 nim. Tir cudi nam 2009 - dau
niam 2010, Trudong Pai hoc Quang Trung di chuyén try sé chinh dén dia diém quy hoach
khoang hon 8 ha dét tai 327 duong Pao Tén, p. Nhon Pha, TP. Quy Nhon. Trudng ciing
xay dyng Co so 2 tai 129 duong Tran Hung Pao, p. Lé Loi, TP. Quy Nhon.

Truong DH Quang Trung dugc thanh lap tor ndm 2006. Sau thoi gian hoat dong vi
nhitng khé khin vé tai chinh trong qua trinh hoat dong cho nén dén thang 01 nam 2015
thi cac c6 dong sang 1ap ctia Nha Truong di chuyén nhuwong toan b ¢ phan cho cac ca
nhan thudc Tap Poan Hoan cau cho nén cé sy thay ddi vé Chu dau tu, c¢6 dong va Hoi
ddng quan tri.

Tir sau khi thay d6i Chii dau tu thi Nha Truong phai lién tuc kién toan bo may t6
chire, Hoi dong quan tri cling nhu doi ngii Can b nhan vién cta Trudng. Cho dén théng
8/2018 thi méi dan 6n dinh dé di vao hoat dong.

Tu cudi nim 2014, Truong Pai hoc Quang Trung da dugc Nha dau tu 1a Tap doan
Hoan cau, ma dic biét 1a Ba Tran Thi Hudng - Nguyén Chu tich HPQT Tap doan da
danh rat nhiéu Tam - Tri - Lyc d& dau Nha truong trong hoan canh khé khan ciing nhu
cap von dau tu manh dé Nha truong chuyén minh khoi sic va phat trién vuon xa.

Tt 04 nganh hoc ban dau ma Truong Pai hoc Quang Trung duoc B Gido duc -



Pao tao cho phép ddo tao 4 nganh chinh quy bac dai hoc va cao dang la: Tin hoc tng
dung, Ké toan, Quan tri Kinh doanh, Kinh té néng nghiép vao nim 2006, dén nay, nim
hoc 2018-2019, Truong Dai hoc Quang Trung da mé rong, phat trién hon véi 08 chuyén
nganh dao tao bac dai hoc chinh quy, bao gém: Ke toan, Quan tri kinh doanh, Tai chinh -
Ngén hang, Cong nghé thong tin, Céng nghé Ky thuit Xay dung, Kinh té, Kinh té Nong
nghiép, Ngon ngit Anh. Ngoai ra, Truong con lién két hop tac véi cac truong dai hoc
trong nude dio tao lién thong gitta trinh do trung cép, cao ding va dai hoc va dao tao sau
dai hoc bao gém ca trinh d6 thac si va tién si.

Theo chién lugc phat trién toan dién cua Nha truong, sinh vién Truong Pai hoc
Quang Trung s& khong chi c6 kién thirc chuyén nganh viing chic va siu rong ma con
phai c6 trinh d6 ngoai ngit tot dé hoi nhap va tré thanh cong dan toan cau. De dat duoc
muc tiéu dy, doi ngii can bd - giang vién - nhan vién Truong Pai hoc Quang Trung ciing
phai boi dudng dé dat chuan hoa vé trinh do ngoai ngir, cy thé 1a tiéng Anh, v61 chiing
chi IELTS 5.5 tr¢ 1én. Trung tam IELTS Quang Trung thudc Truong Pai hoc Quang
Trung dang 13 don vi giang day va cip chtng chi tiéng Anh, gitip cac hoc sinh, sinh vién
va céc tri thirc ¢6 nhu cau trong khu vuc dugc hoc va thi ldy ching chi chuyén nghiép véi
kinh phi tiét kiém nhat.

Véi qué trinh xdy dung va phét trién 13 nam (2006 - 2019), Truong Pai hoc Quang
Trung dang timg budc ching minh vi thé ctia minh trong su nghiép gido duc nghé phuc
vu su phat trién kinh té - x3 hoi cua dao tao nguén nhan luc v6i tAm tri thite toan cau, hoi
nhap véi thé gioi.
1.2. S mang - Tam nhin - Gia tri cot 16i
1.2.1. Sir mang

St mang ctia Trudng Pai hoc Quang Trung 13 dao tao ngudn nhan lyc c¢6 phim
chat dao dtrc va trinh d6 chuyén mon cao, dap tmg nhu cu cta xa hoi. Truong huéng dén
viéc nghién ciru khoa hoc theo dinh hudng ting dung va chuyén giao tri thirc, gop phan
phuc vu cho sy phat trién cta dat nude. Dén nim 2045, Truong Pai hoc Quang Trung dit

muc tiéu tr& thanh co sé gido duc tu thuc chét lwong cao, cung cp ngudn nhan lyc chét



luong va cac san pham khoa hoc cong nghé phuc vu sy phat trién kinh té xa hoi cho tinh
Binh Binh, khu viuc Mién Trung — Ty Nguyén va ca nudc.
1.2.2. Tam nhin

Truong Pai hoc Quang Trung hudng té1 muc ti€u tréd thanh mdt co s¢ giao duc dai
hoc ¢6 uy tin, v6i dinh huéng dao tao mang tinh tng dung da nganh, da nghé. Truong
gan két chat ché voi doanh nghiép trong qua trinh dio tao va nghién ciru tng dung, nham
dam bao sy phat trién bén viing va tu chu toan dién. Pén nam 2045, Truong Pai hoc
Quang Trung mong mudn dat duoc sy hoi nhap quéc té sau rong, trd thanh magt truong
dai hoc tu thuc hang dau trong nudc va khu vue.

1.2.3.  Gid tri cot 16i

Nubi dwéng dam mé — Chuyén nghiép — Hwéng dén cong dong — Hoi nhap va
thanh cong
Truong Pai hoc Quang Trung xay dung cac gia tri cot 151 bao gom:

Nudi duéng dam mé: Khuyén khich va hd tro sinh vién theo dudi dam mé hoc
tap va nghién cuu.

Chuyén nghiép: Moi hoat dong ciia trudng déu dugc thuc hién mot cach chuyén
nghiép, dam bao chat luong.

Huéng dén cong dong: Dao tao va nghién ciru gin lién v6i nhu cau va sy phat
trién ctia cong dong.

Héi nhap va thanh céng: Tao diéu kién cho sinh vién va can bd giang vién hoi
nhap quéc té va dat dugc thanh cong trong sy nghiép.

1.2.4. Triét Ly Giao Duc:

Triét Iy gido duc ctua Truong Pai hoc Quang Trung dugc thé hién qua ba gia tri cot
16i: Chuyén nghiép - Hoi nhap - Thanh Cong.

Chuyén nghiép: Pam bao moi hoat dong dio tao va nghién ctru déu dugc thuc
hién véi tinh chuyén nghiép cao.

Hdi nhip: Khuyén khich sy hoi nhap va tuong tac véi cac nén gido duc va khoa

hoc tién tién trén thé gidi.



Thanh C6ng: Hudng tdi thanh cong trong hoc tdp va nghién ctru, dap ng nhu

cau cua xa hoi va thi truong lao dong.



PHAN THU HAI
NHUNG VAN PE CHUNG VE GIANG VIEN

2.1. Giang vién
- Giang vién cia Truong la nguoi ¢6 nhan than rd rang; co ph'flm chét, dao dtrc tot; c6 du
strc khoe dé thuc hién nhiém vy; c6 trinh do dap tng quy dinh cua Luat GDDPH, quy ché
t6 chirc va hoat dong ctia Trudng. Mdi ngudi phai lam viéc vé6i tinh than vi sy phat trién
cua Truong: Chuyén nghiép - Hoi nhap - Thanh cong!
- Chirc danh ciia giang vién bao gdm tro giang, giang vién (hang III), giang vién chinh
(hang 1I), giang vién cao cip (hang I), pho gido su, gido su. Chitc danh nghé nghiép va
tiéu chuan chic danh nghé nghiép cua giang vién thuc hién theo quy dinh cta phap lut,
quy dinh vé vi tri viéc 1am va nhu cau st dung cta Nha trudng.
- Trinh d6 t6i thiéu cua chtc danh gidng vién giang day trinh d¢ dai hoc Ia thac si, trir
chtrc danh tro giang; trinh do cua chirc danh giang vién giang day trinh do thac si, tién si
1 tién si.
2.2. Nhiém vu, nghia vu va Quyén ciia giang vién
- Giang day, phat trién chuong trinh dao tao, thuc hién déy du, bao dam chat luong
chuong trinh dao tao.
- Nghién ctru, phat trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam chat
lugng dao tao.
- Hoc tap, boi dudng nang cao trinh dg 1y luan chinh tri, chuyén moén, nghiép vu va
phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chat lugng dao tao va
nghién ctru khoa hoc.
- Gitr gin pham chat, uy tin, danh dy cua giang vién.
- Ton trong nhan cach cua ngudi hoc, d6i xtr cong bang véi ngudi hoc, bao vé cac quyén,
lg1 ich chinh dang cua nguoi hoc.
- Tham gia quan 1y va giam sat cac hoat dong cua Nha truong, tham gia cong tac Dang,
doan thé va cac cong tac khac.

- Poc lap vé quan diém chuyén mén trong gidng day, nghién ciru khoa hoc trén nguyén



tac phi hop véi loi ich ctia Nha nudc va xi hoi; duoc ky hop dong thinh giang va nghién
ctru khoa hoc véi co sé gido duc dai hoc, co sé nghién ctru khoa hoc, co quan, t6 chirc
khac theo quy dinh.

- Puoc bd nhiém chirc danh cua giang vién, duoc phong ting danh hiéu Nha gido nhan
dan, Nha giao uvu tu va dugc khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

- Hoan thanh nhiém vy chuyén mon va cac cong tac khac dugc Truong va don vi quan ly
tryc tiép giao cho. C6 nép sdng lanh manh, khong quan liéu, cira quyén, hach dich.

- Giang day, phat trién chuong trinh dao tao, thyc hién dﬁy du, bao dam chat luong
chuong trinh dao tao. Thuc hién cac quy dinh giang day va NCKH theo Quy ché giang
day cua Truong;

- Nghién ciru, phat trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam chat
luong dao tao. Tham gia, chu tri cac dé tai NCKH, phat trién cong nghé, dich vu va cac
hoat dong KHCN khéc; Ton trong Quyén s& hiru tri tué va Quyén cd nhan cua nguoi
khéc.

- Khong nging hoc tap, boi dudng dé rén luyén pham chit dao dirc, nang cao trinh d6 1y
luan chinh tri, chuyén moén, nghiép vu va cai tién phuong phap giang day dé nang cao
chét luong dao tao; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chit lugng dao tao va
nghién ctru khoa hoc.

- Giit gin pham chat, uy tin, danh du cta giang vién. Thuc hién nép séng c6 vin hoa
trong Truong dai hoc (chao héi, 1& phép,...).

- Ton trong nhan cach cta nguoi hoc, dbi xir cong bang voi ngudi hoc; Tham gia quan 1y
nguoi hoc: Huong dan, gitp do nguoi hoc trong hoc tap, NCKH, rén luyén tu tudng, dao
dtre, 161 séng; Bao vé cac quyeén, loi ich chinh déng cua nguoi hoc.

- Chép hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh ctia Nha trudng.

- Tham gia xay dung don vi vitng manh, tham gia cac hoat dong van hoa, chinh tri - X
hoi do Truong va don vi to chic.

- C6 y thire t6 chuc ky luat va trach nhiém trong cong tac; chip hanh sy diéu dong, phan
cong cong tac ciia cip trén; c6 ¥ thir tiét kiém va bao vé cua cong.

- Thyc hién quy dinh vé ché dg lam viéc doi voi chire danh gidng vién do Bo Gido duc va



dao tao, Nha trurong ban hanh.

- Poc 1ap vé quan diém chuyén mén trong giang day, nghién ctru khoa hoc trén nguyén
tac phi hop véi loi ich ctia Nha nudc va xi hoi; duoc ky hop dong thinh giang va nghién
ctru khoa hoc véi co sé gido duc dai hoc, co s& nghién ctru khoa hoc, co quan, t6 chirc
khac theo quy dinh cua Truong.

- Pugc bd nhiém chic danh cua giang vién, dugc phong tang danh hi¢u Nha gido nhan
dan, Nha giao uvu tu va dugc khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

- Pugc tham gia quan 1y va gidm sat Nha truong, tham gia cong tic Dang, doan thé va
cac cong tac khéc.

- Puoc bao dam trang thiét bi, phwong tién, diéu kién 1am viéc dé thuc hién nhiém vu
theo quy dinh cia phap luat; dugc cung cép thong tin lién quan dén nhiém vu va quyén
han duoc giao.

- Puoc hudng lwong, phu cip va cac quyén loi theo quy dinh cta cua phap ludt va cia
Nha truong.

- Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach va
diéu kién cua Nha trudng; duoc tham gia vao viéc quan 1y va quan tri Nha trudng; duoc
tham gia c4c hoat dong xa hoi theo quy dinh cua phép luat.

- Pugc huong quyén loi theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va cong nghé khi tham gia hoat
dong khoa hoc va cong nghé; giang vién 1am cong tac quan 1y trong Trudng néu tham gia
giang day thi dugc huong cac ché d6 dbi voi giang vién theo quy dinh cta phap ludt va
quy dinh hop phép cia Trudng.

- Puoc giao quan 1y truc tiép cac thiét bi, tai san ctia Trudng phai boi thudng mot phan
hay toan bd theo thoi gia thi truong néu lam hu hong hay 1am mat céc thiét bi, tai san do;
trong trudng hop bat kha khang thi khong phai bdi thuong.

- Puoc tham gia gop ¥ kién vao viéc gidi quyét nhitng van dé quan trong ctia Nha trudng.
- Phai Poan két (nghiém cam viéc ndi xau, vu khong dong nghiép). Gitap d& 1an nhau
hoan thanh nhiém vu. Xay dung méi quan hé trong sang va thin thién giita cic dong
nghiép va Sinh vién.

- Phai gwong mau trudce sinh vién, hoc vién ctia Truong.



- Phai mic dong phuc, deo bang tén va Huy hiéu ctia Trudng khi vao Trudng hoic tiép
khéach.
- Phai giir gin vé sinh dé Truong Xanh - Sach - Pep.
- Giao dich v&i1 bén ngoai thong qua hop thu dién tu: ... .@qtu.edu.vn
- Khong duogc phép str dung cic chat gdy nghién, thudc 14, bia ruou trong Trudng.
- Str dung va bao quan cac thiét bi, tai san ctia Truong hop 1y va an toan.
- C6 trach nhiém bao vé san pham (cdy, con, san phim ché bién) cua Trudng.
- Tuyét d6i tudn thu bao dam an ninh, khéng tiét 16, cung cp thong tin cua Trudng.
- Moi phat ngén s& do ngudi c6 tham quyén, khong duoc phép thay mat Nha truong phat
ngon.
2.3. Tiéu chuin vé dao dirc nghé nghiép ciia giang vién
- Phai Poan két (nghiém cam viéc ndi xau, vu khong dong nghiép). Gitap d& 1an nhau
hoan thanh nhiém vu. Xay dung mdi quan hé trong sang va than thién giita cac dong
nghiép va Sinh vién.
- Phai gwong mau trude sinh vién, hoc vién cua Trudng.
- Phai mic dong phuc, deo bang tén va Huy hiéu ciia Trudong khi vao Truong hoic tiép
khéch.
- Phai giit gin vé sinh dé Truong Xanh - Sach - Pep.
- Giao dich véi bén ngoai thong qua hop thu dién tu: ... .@qtu.edu.vn
- Khong duogc phép str dung cic chat gdy nghién, thudc 14, bia ruou trong Trudng.
- Str dung va bao quan cac thiét bi, tai san ctia Truong hop 1y va an toan.
- C6 trach nhiém bao vé san pham (cdy, con, san pham ché bién) cua Trudng.
- Tuyét ddi tuan thu bao dam an ninh, khong tiét 16, cung cap thong tin ctia Truong.
- Moi phat ngdn s& do ngudi c6 thim quyén, khong duoc phép thay mit Nha trudng phat
ngon.
2.4. Tiéu chuin, nhiém vu ciia gidng vién theo chirc danh
2.4.1. Nhi¢m vu giang vién phu trdch hoc phan
- Péi vai giang vién/tro giang thuc hién giang day theo thoi khda biéu, nghién cau khoa

hoc va thyuc hién cac cong viéc khac theo Quy dinh ché do 1am viéc d6i véi giang vién
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cua Truong Pai hoc Quang Trung hién hanh.
- Giang vién/tro giang dang trong thdi gian thir viéc giang day theo thoi khéa biéu va lam
viéc nhu khdi hanh chinh.

- Thoi gian 18n 16p hang ngay: Theo thai khéa biéu

+ Sang: Tir 07h20 dén 11h00

+ Chiéu: Tir 13h00 dén 16h40

+ T6i: Tir 18h30 dén 21h00
- Thoi gian thuc hién cac cong viéc khac: Theo thai gian 1am viéc cua khdi hanh chinh.

2.4.2. Nhiém vu giang vién co chirc danh gido sw, phé gido sw, gidng vién cao cdp

- Giang day; huéng din va chdm db an, khda luan tét nghiép; huéng dan luan van thac si,
luan &n tién si; chu tri hodc tham gia cac hoi dong danh gia luan vin thac si, luan an tién
si.
- Chu tri xay dyng, phat trién chuwong trinh dao tao cia chuyén nganh; dé xuat phuong
huéng, bién phéap phat trién cia nganh hoac chuyén nganh;
- Bién soan chuong trinh, gido trinh va sach phuc vu dao tao khac; chu tri hoac tham gia
thue hién chuong trinh, dé tai nghién ctu khoa hoc; dinh huéng nghién ciu khoa hoc cho
khoa, nhom chuyén mon.
- Chu tri hozc tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién cau khoa hoc; to chic va trinh
bay bao cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc. Chu tri hoac tham gia nghiém
thu va cong b cac béo cao khoa hoc, cac cong trinh nghién ciru, trao doi kinh nghiém
dong gop vao su phat trién cua khoa va chuyén nganh; tham gia cac hoat dong hop tac
qudc té va bao dam chat lwong gi4o duc dai hoc.
- Nghién cau, phét trién ung dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam chat
luong dao tao.
- T6 chirc huéng dén nguoi hoc nghién ciru khoa hoc; huéng dan nguoi hoc phuong phap
hoc tap, nghién ciu c6 hiéu qua; phat hién ning luc so trudng cia ngudi hoc dé t6 chirc
dao tao, boi dudng tai ning.
- Chu tri hozc tham gia boi dudng, phat trién doi ngii giang vién theo yéu cau phat trién

chuy&n mon, nghiép vu cta khoa hoac chuyén nganh.
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- Hop tac véi dong nghiép vé cong tac chuy@n mén; tham gia cac hoat dong tu van khoa
hoc, céng nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu Kinh té, x& hoi, quéc phong, an ninh va
cac cong tac khéc.
- Tham gia cdng tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khac
theo quy ché t6 chirc, hoat dong cua Nha trudng va quy dinh khac cua phap luat cd lién
quan.

2.4.3. Nhiém vu gidang vién trinh dé tién si, giang vién chinh, BSCK2
- Giang day, huéng din va chim d6 &n, khoa luan tét nghiép; tham gia giang day chuong
trinh dao tao trinh do dai hoc, thac si, tién si va hudng dan, danh gia luan vin thac si, luan
an tién si néu co du tiéu chuan theo quy dinh; ra dé thi, chdm bai thi, tiéu luan,...va tham
gia cong tac coi thi.
- Chu tri hodc tham gia xay dung, phat trién chuong trinh dao tao; dé xuat chu truong,
phuong hudng va bién phap phét trién cua nganh hoic chuyén nganh duoc giao dam
nhiém; chu dong dé xuat c4c giai phap nang cao chat luong giang day, phuong phéap kiém
tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén caa nguoi hoc.
- Chu tri hoac tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hoac tham gia thuc hién
cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
- Chu tri, tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ciu khoa hoc; viét va tham gia béo
cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia cac hoat dong hop tac qudc té
va bao dam chit luong gido duc dai hoc.
- T chire hudng dan ngudi hoc nghién ciru khoa hoc; huéng dan nguoi hoc phuong phap
hoc tap, nghién ciu c6 hiéu qua; phat hién ning luc so trudng cia ngudi hoc dé to chic
dao tao, boi dudng tai ning.
- Tham gia c6ng tac cha nhiém 16p, ¢b van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc hanh, thuc
tap.
- Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu cau phat trién chuyén mon, nghiép vu cia
khoa hoac chuyén nganh.
- Hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu va phuong phap giang

day; tham gia hoat dong thuc tidn dé nang cao chat lugng dao tao va nghién ciu khoa
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hoc.
- Tham gia cdng tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khac
theo quy ché t6 chirc, hoat dong cua Nha truong va quy dinh khac cua phap luat cd lién
quan.

2.4.4. Nhiém vu gidang vién trinh do thac si, BSCK1
- Giang day, huéng din va chim d6 &n, khoa luan tét nghiép; tham gia giang day chuong
trinh ddo tao trinh d6 dai hoc; ra dé thi, chim bai thi, tiéu ludn,...va tham gia cong tac coi
thi.
- Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh dao tao.
- Tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach chuyén khao, sach husng dan, bién
dich s&ch va gi4o trinh bang tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét (sau day goi chung la sach
phuc vu dao tao).
- T6 chirc, tham gia cac hoat dong nghién ctu khoa hoc; viét va tham gia bao céo khoa
hoc tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc; tham gia dénh gia cac dé tai nghién cau khoa hoc
cip co so, cac dé tai sinh vién nghién ciu khoa hoc; tham gia cac hoat dong hop tac qubc
té va bao dam chat luong giéo duc dai hoc.
- Tham gia c6ng tac cha nhiém 16p, ¢b van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc hanh, thuc
tap.
- Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu va phuong phap giang
day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chat lugng dao tao va nghién ctu khoa
hoc.
- Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khac
theo quy ché t6 chirc, hoat dong cua Nha truong va quy dinh khac cua phap luat cé lién
quan.

2.4.5. Nhiém vu giang vién trg gidng

Trg gidang chiu sy phan cong cia giang vién phu trach truc tiép, chiu trach nhiém
trude giang vién va Nha truong vé nhitng nhiém vu sau:
- Soan bai giang cac hoc phén dugc ddm nhan trg giang;

- Chuén bi ndi dung, theo doi, hudng dan sinh vién, hoc vién thuc hién bai tap 16n, thao
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luan nhém, 1am tiéu ludn, thuc hanh, thuc tap...;
- Chim bai kiém tra, bai thi, tiéu ludn,... theo su phan cong cta giang vién phu trach;
- Nghién ctru tai liéu, du gio it nhat 50% cac tiét 1én 16p cia giang vién phu trach ¢ cac
hoc phan dugc phan cong tro giang;
- Thao giang t6i thiéu 02 tiét/hoc phan/hoc ky;
- Tham gia déy du cac budi hop, sinh hoat chuyén mon tai don vi;
- Lap ké hoach cong viéc tuan, thang va guri 1anh dao don vi;
- Viét bao cao cong viéc 01 1an/01 hoc ky, gui 1anh dao don vi;
- Tham gia hoc tap, boi dudng nang cao trinh do, chuyén mén, nghiép vu va phuong phap
giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét luong dao tao va nghién ctru
khoa hoc;
- Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khac
theo quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Nha truong va quy dinh khac cta phap luét c6 lién
quan.

2.4.6. Nhiém vu ciia gidng vién tap su, thir viéc

Déi vai giang vién tap su, thur viéc thi can ctr vao kinh nghiém, trinh d¢ va yéu cau
cong tac, hiéu truong giao nhiém vu cu thé cho timg trudng hop thé hién trong hop dong.
2.5. Thoi gian 1am viéc, gio' chuan giang day va nghién ctru khoa hoc ciia giang vién
Trwong DPai hoe Quang Trung

2.5.1. Dinh mirc thoi gian lam viéc
- Mbi giang vién phai thyc hién ddy di ba nhiém vu: giang day, nghién ctru khoa hoc,
phuc vu cOng déng va thuc hién cac nhi€ém vy chuyén moén khéc.
- Thoi gian 1am viéc cla giang vién trong nim hoc 1a 44 tuan (twong duong 1.760 gid
hanh chinh) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cdng dé)ng
va thyc hién cac nhiém vu chuyén mén khac, duoc xac dinh theo nim hoc sau khi trir sb
ngay nghi theo quy dinh.

25.2. Gio' chudn giang day
- Mot tiét giang ly thuyét trinh d6 dai hoc truc tiép trén 16p (hodc giang day truc tuyén)

50 phut cho tdi da 40 sinh vién duoc tinh bang mot gid chuan giang day; mot tiét hudng
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dan thyc hanh 50 phat duoc tinh bang 2/3 gid chudn giang day (01 gid chuan giang day
quy doi bang 03 gid hanh chinh)

- Lop tir 40 sinh vién tro xuéng dugc tinh = 1,0 gid chuan giang day

- Lop tir 41-60 sinh vién dugc tinh = 1,1 gio chuén giang day
- Lép tir 61-80 sinh vién dugc tinh = 1,2 gid chuén giang day
- Lép tur 81 sinh vién trd 1én dugce tinh = 1,4 gid chuan giang day

- Gio coi thi cudi ky duge tinh vao gio chuin giang day. Mot gior coi thi 60 phut duoc
tinh bang 2/3 gio chuan. Néu thoi lugng coi thi khac 60 phit thi tinh theo ty 1 twong tng.
- Tro giang: Giang vién lam nhiém vu tro giang trong mot tiét day, duoc tinh 0,5 gio
chuan giang day.
- H6 tro k¥ thuat: Giang vién 1am nhiém vu ho tro k¥ thuat trong mot budi day, dugc tinh
mot gid hanh chinh.
- Mot tiét giang 1y thuyét cho cac 16p trinh d6 sau dai hoc dugc tinh bang 1,5 gid chuin
giang day. Mot tiét hudng dan thuc hanh 16p trinh d6 sau dai hoc dugc tinh bang 1,0 gio
chuan giang day.

2.5.3. Pinh mirc gio' chudn gidng day doi véi gidng vién dwoc bé nhiém chirc vu
lanh dao hodic kiém nhiém céong tic quan Iy, dang, dodn thé
- Giang vién dugc bo nhiém chtrc vu 1anh dao hoic kiém nhiém cong tic quan 1y, dang,
doan thé c6 nghia vu giang day ti thiéu theo dinh muc tai Phu luc I cua Quy dinh nay
(tinh theo ty 1& % cta dinh murc gio chuan giang day quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 cua
Quy dinh nay).
- Giang vién kiém nhiém nhiéu chirc vu dugc ap dung dinh mirc gio chudn giang day thap

nhat trong s0 cac chirc vu kiém nhiém quy dinh tai Diéu nay.

Ty 1€ % giv Gio giang
STT Chire vu chuén phai day tuwong

thue hién ung

1 Truong phong va cac chiic danh tuong duong 25% 80
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(Khéi phong ban)

Pho truong phong va cac chirc danh tuong

2 ] 30% 96
duong (Khoi phong ban)
3 Truong/pho Khoa/Vién va tuong duong (khdng
lam gio hanh chinh)
3.1 < 20 giang vién hoac < 500 ngudi hoc
311 Truong khoa/Vién va twong duong khong lam 0% -~
gio hanh chinh
3.1.2 | Pho Truong khoa/Vién va tuong duong 80% 256
3.2 >= 20 giang vién hoac >= 500 nguoi hoc
3.2.1 | Truong khoa/Vién va tuong duong 60% 192
3.2.2 | Pho Truong khoa/Vién va tuong duong 70% 224
4 Truong bo mon hoac twong duong 80% 256
5 Chu nhiém 16p, C6 van hoc tap/ 1 16p) 95% 304
6 Bi thu Bang uy (GV kiém nhiém) 30% 96
7 Pho Bi thu Bang uy (GV kiém nhiém) 50% 160
g Bi thu chi by, Trudéng ban thanh tra nhan dan, 8506 579
Truong ban nit cong
9 Pho Bi thu chi bd 90% 288
10. Poan, Ho1 SV
10.1 | <500 doan vién
10.1.1 | Bi thu doan trudong (theo SL SV hién nay) 70% 224
10.1.2 | Pho bi thu doan truong, Chu tich ho1 SV 80% 256
10.1.3 | Pho chu tich hoi SV 85% 272
10.1.4 | Bi thu chi doan co so& 90% 288
10.2 | >=500 doan vién
10.2.1 | Bi thu doan truong (theo SL SV hién nay) 50% 160
10.2.2 | Pho bi thu doan truong, Chu tich héi SV 70% 224
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10.2.3 | Pho chu tich hoi SV 80% 256
10.2.4 | Bi thu chi doan co s& 90% 288
11 Chu tich Cong doan truong 85% 272
12 Pho chu tich Cong doan trudong 90% 288

2.5.4. Binh mirc gio' chudn nghién ciru khoa hoc
Pinh muc gio chuin nghién ctru khoa hoc duogc xac 1ap theo hoc vi va chirc danh

cua giang vién, cu thé nhu sau:

Chikc danh, hec vi Pinh  maic  gio | Hé sé6 quy déi tir
NCKH/niam  (tinh | cac hoat d¢ng va
theo gio- hanh chinh) | san pham KHCN*

Giao su 700 gio 1,0
Pho gido su/giang vién cao cap 660 giod 1,0
Tién si/giang vién chinh/BSCK2 630 gio 1,1
Thac si/giang vién/BSCK1 590 gio 1,2

(*) He 56 quy doi la hé so dé can doi vé thoi gian lao dong dé thuwe hién mét hoat
dong KHCN hodc tao ra mot san phcfm KHCN giita cac giang vién co hoc vi va chiec
danh khdc nhau. Gidang vién c¢é hoc vi thac si can nhiéu thoi gian lao dong hon gidng
vién ¢é hoc vi tién st khi cung tao ra mot san phcfm KHCN tuong tu.

Gio NCKH thyc té dat dwoc cua gidng vién ¢ hoc Vi thac si, tién si = gio- hanh
chinh quy doi tir cac hoat dong hodgc san pham NCKH * hé sé quy doi tuwong ng.

Cac truong hop dac biét khac dinh mic gio chuian NCKH sé& do Hiéu trudng xem
xét va quyét dinh.

- Cho phép chuyén doi gio giang day sang gid nghién ciru khoa hoc trong truong hop
giang vién giang day vuot dinh mic nhung thiéu gid nghién ctru khoa hoc. Hé sé quy
d6i: 01 gid chuan giang day = 03 gid nghién ciru khoa hoc.

- Cho phép chuyén d6i gio NCKH sang gio giang day trong truong hop gidng vién cé gid
NCKH vuot dinh mac nhung thiéu gid giang day vé6i ty 16 duoc quy dinh tai khoan 2

Diéu nay.
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- G10 nghién ctru khoa hoc trong nam vugt dinh mirc va da hoan thanh dinh mutc giang

day thi duoc chuyén sang gio nghién ctru khoa hoc cua nam ké tiép. Cac truong hop dic

biét khac do Hiéu truong quyét dinh.

2.5..5. Quy doi cdc hoat dong ra gio chudn giing day

a. Quy doi thoi gian thuc hién cdc hoat ddng, san pham nghién ciru khoa hoc

ra gio hanh chinh

Hoat dong, san

Lwu minh

, N Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctu ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh ching
khoa hoc xac nhan
I | Cbng trinh khoa hoc
I.1. | Nghién ciu khoa hoc (Pé tai nghién ciru, hwong dan nghién ciu khoa hoc)
I.1.1 | Tham gia/cha nhiém de tai nghién ctru khoa hec
990 gio;
. bé tai cap Nha DA ta Ti I¢ phan chia gitra cac Van thu, don vi,
¢ tai .
nudc tdc gia xem phan ghi ) P.QLKH&DN
) Quyet
chu.
i dinh/Hop
810 gio; ; .
. . L _|dong  va
be tai . Ti 1€ phén chia gitra cac Van thu, don vi,
2 bé tai o . | Bién  ban
NAFOSTED tdc gia xem phan ghi ) P.QLKH&DN
] nghi¢m
chu.
! thu/  thanh
600 gio; i _,
o y ly;  Giay
beé tai cap Bg, tinh | . Ti 1é phan chia gitra cac Van thu, don vi,
3 beé tai o . “|dang  ky
va tuong duong tdc gia xem phan ghi , | P.OQOLKH&DN
san  pham
cha.
khoa hoc
300 gio; A
o cong nghg
L, - Ti 1€ phan chia giira cac Van thu, don vi,
4 | beé tai cap Truong | Bé tai o . _
tdc gia xem phan ghi P.QLKH&DN
cha.
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh ching
khoa hec xac nhan
Dé tai nghién cau Cap qudc té: 420 gio; ,
. . A ' | Quyét |
khoa hoc cua giang | Giai Cap quoc gia: 300 gio; - . Vian thu, don vi,
5 o , _ dinh/Giay
vién  dat  gial | thuéng Cap tinh: 210 gio; <h P.QLKH&DN
. en
thuong Cap Truong: 90 gio.
Bai béo
cdo,chuong
] , . ~ | BO moén, don vi
Seminar cap truong: 45 | trinh,  tin )
) A dao tao xac nhan;
o _ o gio trén  web, | | o
6 Bao cao Seminar Bao cao ) ) dong thot ¢o6 ban
Srminar cap khoa ds tham du ]
) dang ky tal
30 gio coO trudng
" | P.QLKH&DPN
don vi ky
xac nhan
1.1.2. | Hwéng din sinh vién NCKH
o Cap qudc té: 420 gio; )
Huéng dan sinh| ) . _ Quyet
Gial Cap quoc gia: 300 gio; ., Van thu, don vi,
6 |vien NCKH dat , ] dinh/Giay
_ thuong Cap tinh: 210 gio; P.QLKH&DN
giai thudng. ) ] khen
Céap Truong: 90 gio.
Huéng dan sinh , _ Quyét '
n Lo Cap truong: 45 gio ., Van thu, don vi,
7 | vien NCKH duoc | Dé tai , ) dinh/Giay
_ Cap khoa : 15 gio P.QLKH&DN
nghiém thu khen
1.2. | Cong bd khoa hec
1.2.1. | Bao/Tap chi
Bai bao trén tap 900 gio;
8 |chi SCIE, SSCI, | Bai Ti 1€ phan chia giira cac | Bai bao Van thu, don vi,

AHCI phén hang

tac gia xem phan ghi

P.QLKH&DN
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh ching
khoa hec xac nhan
QlL, Q2, Qg3 cha.
SCOPUS phan
hang Q1, Q2
Bai bao trén tap _
600 gio;
chi SCIE phén L ) Van thu, don vi,
B Til¢ phanchiagitacac | =
9 hang Q4, ESCI; | Bai o . | Bai bao P.QLKH&DN
tdc gia xem phan ghi
SCOPUS phan
cha.
hang Q3, Q4
Bai bao trén tap 300 gio; Vian thu, don vi,
chi khoa hoc quéc | Til¢ phén chiagitracac | = P.QLKH&DN
0\, . | Bai . , _ | Bai bao
te khac (co chi so tdc gia xem phan ghi
ISSN) cha.
Bai bao trén tap 300 gio;
chi khoa hoc trong ) Ti ¢ phan chia gitra cac ) Van thu, don vi,
11 Bai _ . | Bai bao
nudc khac (cé chi tdc gia xem phan ghi P.QLKH&DBN
s6 ISSN) cha.
Bai bdao dang Ky ) Van thu, don vi,
, ) 300 gio;
yeu Hoi nghi khoa L P.QLKH&DN
) B Til¢ phanchiagitacac | =
12 | hoc Viét Nam | Bai o . | Bai bao
tdc gia xem phan ghi
(toan  van, ¢o ]
chu.
ISBN)
Bai bao dang Ky 400 gio; Van thu, don vi,
yéu Hoi nghi khoa ) Ti ¢ phan chia gitra cac ) P.QLKH&DN
13 Bai Bai bao

hoc qudc té (toan
van, c6 ISBN)

tac gia xem phan ghi

chu.
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh ching
khoa hec xac nhan
1.2.2. | Sach/Gido trinh c6 chi s6 ISBN
900 gio;
Sach chuyén khao , Ti 1€ phan chia gitra cac | Trang bia, | Van thu, don vi,
14 . Quyen - A
XB ngoai tdc gia xem phan ghi | muc luc P.QLKH&DN
cha.
_ Trang bia,
720 gio; .
o muc lyc va | ,
o , Ti I¢ phan chia gitra cac , Phan mem,
15 | Giao trinh Quyen o . | Quyet
tdc gia xem phan ghi ) P.QLKH&HTQT
] dinh/Xac
chu.
nhan
_ Trang bia,
) ) 300 gio
Séach giao trinh noi L | muc luc, va | Thu vién, don vi,
A ) , Ti I¢ phan chia gitra cac , .
16 |[bo (khong cd chi | Quyén o . | Quyet Phong
, tdc gia xem phan ghi
so ISBN) e dinh/xac QLKH&DN
cha.
nhan
510 gio;
. Ti Ié phan chia gitra cac | Trang bia, | Van thu, don vi,
17 | Sach tham khao Quyen o . _
tdc gia xem phan ghi | muc luc P.QLKH&DN
cha.
_ Trang bia,
N 360 gio;
Sach hudng dan o muc luc va
B . , Ti 1€ phan chia giira cac . Van thu, don vi,
18 | (gido trinh thuc | Quyén o . | Quyet
) tdc gia xem phan ghi ] P.QLKH&DN
hanh) . dinh/Xac
chu.
nhan
19 | Chuong sich quéc | Chwong | 300 gio; Trang bia, | Van thu, don vi,
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh chirng )
khoa hec xac nhan
te Ti Ié phan chia gitracac | muc  luc, | P.QLKH&DN
tdc gia xem phan ghi | chwong
cha. sach
_ Trang bia,
210 gio; .
. o . .. |muc luc va .
Téai ban Giéo trinh , Ti 1€ phén chia gitra cac , Vian thu, don vi,
20 o Quyén o . | Quyét
(co hiéu chinh) tdc gia xem phan ghi ) P.QLKH&DN
] dinh/Xac
chu.
nhan
1.3. | Sé hiru tri tu¢ & Chuyen giao cong nghé
900 gio;
] o ] , | Ti 1€ phan chia gitra Van thu, don vi,
21 | Sang ché quoc te Sangche | . | Chang
cac tac gia xem phan P.QLKH&DN
o nhan  da
ghi chu.
. duoc Cuc
600 gio; )
] , . . |s6 httu tri
Sang che trong| , | Til¢ phan chia gitra cac Van thu, don vi,
22 Sangche | . _|tué¢  hoac
nudc tdc gia xem phan ghi P.QLKH&DN
] Cuc  ban
chu. R .
: quyen cap
L i N 300 gio;
Giai phép hitu ich/ | Giai A o | (tra cuau . .
. ) ., | Til¢ phan chia giira cac Phan mém,
23 | Kiéu dang CN |phap/kiéu | . | duoc)
.| tdc gia xem phan ghi P.QLKH&HTQT
trong nudc/quoc t¢ | dang CN ]
chu.
Chuyén giao thanh 900 gio/gia tri 2 ti dong
cong cong nghé | Hop tien chuyeén giao; ti 1€ . Van thu, don vi,
24 _ . . .. | Hop ddng
Vi doanh | dong phan chia giira cac tac P.QLKH&DN

nghiép/don vi

gia tuong ty nhu san
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh chirng )
khoa hec xac nhan
ngoai pham s& hiru tri tué
khac
Il | Tham gia dao tao
Tham gia hoc tap ] _ Chang chi, | Van thu, don vi,
25 o Khoa 40 gio
khda ngan han chang nhan | P.QLKH&DN
_ Bang diém,
Tham gia hoc tap ] )
] , ] _ Email xac | Van thu, don vi,
26 | khoa ngan han | Khoa 20 gio
) nhan tham | P.QLKH&DN
online i
gia
Huéng dan va Bo mén, Khoa,
27 | chdm thuc tap cudi | Sinh vién 9 gio Quyét dinh | Phong PT-CTSV
khoa xac nhan
Huéng dan va Bo mén, Khoa,
28 |chim chuyén dé | Sinhvién 12 gioy Quyét dinh | Phong DT-CTSV
thay thé x&c nhan
Huong dan  va
, . | Khoa Bo mobén, Khoa,
cham khoda luan/do . i .
29 | ) | luan/do 30 gio Quyet dinh | Phong BT-CTSV
an ot nghi¢p dai | )
an Xac nhan
hoc
Huéng dan va Bo mén, Khoa,
30 | cham luan van thac | Sinh vién 60 gio Quyét dinh | Phong PT-CTSV
si xac nhan
Huéng dan va Bo mén, Khoa,
31 | cham luan &n tién | Luan an 400 gio Quyét dinh | Phong PT-CTSV

~

S1

xac nhan
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh ching
khoa hec xac nhan
Cong tac ra dé, ] _ Bo modn, khoa,
. - 1tin chi: 3 gio .
lam dép an ket ] ) . Phong
32 ] . Bo -2 tin chi: 4,5 gio bé
thdc hoc phan (Bo ] _ KT&KDCL xac
L s - 3 tin chi: 6 gio
de gom 2 bo) nhan
A , . B6 mon, khoa,
Cong tac cham .
. ) , Phong
33 | thi/bai thi/luot | Bai 0,15 gio Bang diém
, KT&KDCL xac
cham (1 GV)
nhan
Cham bdo céo thuc
tap cudi  khoa,
) . B6 mon, khoa,
Chuyén dé thay the .
. i " ) , Phong
34 |khoa luan  tot | Sinhvién 3 gio Bang diem
_ . KT&KDCL xac
nghiép (danh cho
nhan
GV khong hudng
dan)
111 | Tham gia Héi dong
- Chu tich hoi dong:9
gio .
) ) Thu moi, | BO mdn, Khoa,
Phan bién luan van | - GV phan bi¢n:13,5|
35 Bai ] bai  phan | Phong BT-CTSV
TS, ThS glo : .
. bién Xac nhan
- Thu ky ho1 dong:6,75
gio
Phan bién khoa - Chu tich hoi dong:3 | Quyét dinh, | B6 mén, Khoa,
36 | luan tot nghiép dai | Bai Qi bai  phan | Phong DT-CTSV
hoc - GV phan bién:4,5 gio | bién xac nhan
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh ching
khoa hec xac nhan
- Thu ky hoi dong:2,25
gio
Phan bién Bai bao
toan van/tobm tat - Chu tich hoi dong:6
Hoi nghi khoa hoc, gio Thu moi, | BO mon, Pon vi,
37 |d¢ tai  NCKH, | Bai - GV phan bi¢n:9 gio bai  phan | Phong QLKH-
Euréka, Tap chi - Thu ky hoi dong:4,50 | bién PN x4c nhan
khoa hoc (c6 chi s6 gio
ISSN)
_ ‘ - Chu tich hoi dong: 6 ,
Tham gia hoi dong _ Quyet dinh,
. gio Bo mon, Khoa,
bao vé dé cuong, . ) ) danh sach,
38 Hoi dong | - GV phan bién: 9 gio ) | Phong BT-CTSV
bao vé luan van N tin trén
- Thu ky hoi dong: 4,5 xac nhan
ThS, luan an TS _ web
glo
Tham gia Hoi Quyét dinh, | Phong
39 |dong Khoa hoc va | Nam 50 gio danh séch, | QLKH&DPN xéc
Pao tao bién ban nhan
IV | Xay dung quy dinh, quy ché, viin ban hanh chinh, viin ban phap luat
Xa dun u u , Van thu, don vi,
Y nd- y QuY Theo Quyeét dinh cua .
40 |dinh, quy ché|dinh, quy | Quyet dinh, | P.TC-HC-TB
, Hiéu Truong )
Truong che xac nhan
o Théng bao,
Gop y du thao quy | Quy | Van thu, don vi,
, ) bang phan
41 | dinh, quy ché | dinh, quy 5-10 gio . ., | P.TC-HC-TB
, cong/quyet |
Truong. che Xac nhan

dinh, danh
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Hoat dong, san o ] ] Luu minh
" . Pon vi Quy doi thanh gio Minh
STT | pham nghién ctru ] . ] ching, Pon vi
tinh hanh chinh ching
khoa hec xac nhan
sach, ban
gop y
Ghi chau:

Ti 1¢ phén chia giira cac tac gia:

- Chui nhiém, chui tri Hoar déng, san pham nghién cizu khoa hoc: 60% tong sé gio.

- Thanh vién tham gia Hoar dgng, san phdm nghién cizu khoa hoc: 40% téng sé gio con

lai chia déu cho cac thanh vién.

Gio NCKH thuc té dat dwoc cua gidng vién c6 hoc Vi thac si, tién si = gio- hanh

chinh quy doi tir cac hoat dong hogc san pham NCKH * hé sé quy doi tuwong ng.

2.6. Hoat dong phuc vu cong dong

2.6.1. Dinh mirc gio chuan phuc vu cong dong va thuwc hién cdac nhiém vu chuyén mon

khac

Ngoai nhi€ém vu giang day va nhi¢m vu nghién ctru khoa hoc, thoi gian lam viéc con

lai giang vién s& thyc hién cac cong viéc phuc vu cdng dong va cac nhiém vu chuyén

mon khac sao cho dam bdo tong quy thoi gian lam vi¢e trong ndm hoc cua giang vién

phai dat 1.760 gio hanh chinh.

Dinh mirc gid phuc vu cong dong va cac nhiém vu chuyén mon khac nhu sau:

Pinh mitc gio' PV cong dong
Chwrc danh, hoc vi &THNVCMK/nam
(tinh theo gio hanh chinh)
Gido su 100 gio
Phé gido su, giang vién cao cap 140 gio
Tién si, giang vién chinh, BSCK2 170 gio
Thac si, giang vién, BSCK1 210 gio
Thac si, giang viéen GDTC 140 gio




26

Thac si, giang vién tap su 1280 gio

- Quy ddi thoi gian thuc hién nhiém vu phuc vu cdng déng va thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon khac ra gio hanh chinh theo Phu luc III cia Quy dinh nay. Céc truong hop
khong nam trong quy dinh tai Phu luc III thi phai c6 to trinh dugc su phé duyét cua Hi¢u
truong va c6 xac nhan cua don vi lién quan
- Lanh dao don vi x4c dinh (dinh nghia) cac hoat dong phuc vu cong ddng va chuyén
mon khac dé giang vién cua don vi thyc hién va hoan thanh nhiém vu.
- Néu mot hoat dong vira mang yéu té giang day, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong
dong thi chi dugc quy doi thanh 01 trong 03 loai gio lam viéc néu trén.
- Sb gi0 thyc hién nhiém vu phuc vu cong déng va thyc hién cac nhiém vu chuyén mon
khac trong nam néu vuot qua ) gi0 dinh murc tai Quy dinh nay thi dugc bao luu va duogc
chuyén sang nim ké tiép, v6i mirc chuyén t6i da 50% gio theo dinh mirc gio phuc vu
cong dong va cac nhiém vy chuyén mon khéac cia giang vién.
- Trong trudng hop dic biét, Hiéu trudng c6 thé cho phép chuyén ddi gio phuc vu cong
ddng va thyc hién cac nhiém vu chuyén mén khac sang gio giang day néu gid giang day
cua giang vién chua du.

2.6.2. Quy déi thoi gian thwe hién nhiém vu phuc vu cong dong va cdc hoat

dong chuyén mon khac

Quy doi
Don vi xac
STT Cong viéc Don vi tinh | thanh gio | Minh chirng ha
nhan
hanh chinh )

I. Két ndi va phuc vu cong dong trong hoat dong tinh nguyén, thién nguyén

Tham gia chuong .
Chuong trinh, | Pon vi t0
trinh tinh nguyén do , ,
1 . Luot 10 gio/luwot | k€ hoach 16 | chirc/Poan
Doan thanh nién to ]
) chuc thanh nién
churc (theo thyc t€)

Tham gia cac hoat . X4c nhén cia | Pon vi to
2 _ Luot 10 gio/lugt ]
dong thién nguyén tham gia | chtrc
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(do Cong doan,
Poan Thanh nién,
dia phuong hodc cac

to chuc xa hoi

chuong trinh

khac)( theo thuc té)
S Xac nhan o,
Tham gia hién mau . o . Pon vi to
Lan 100 gio/lan | hién mau tinh
tinh nguyén. chuc
nguyén
Xac nhan
Tham gia cac hoat tham gia o
) _ Don vi to
dong bao v¢é modi Luot 5 gio/lugt chuong trinh h
chuc
trorong. va cac hinh
anh lién quan
Tu van va tuyén
. Chuong trinh,
truyén phédp luat va _ , , | Truéng don
Luot 10 gio/lwot | ké hoach t6|
cac hoat dong tuyén Vi
; chac
truyén khac
Tham gia cac phong San pham cu
trao thi dua yéu thé coa ca
nudc do B, Nganh, _ nhan  tham | Truéng don
Luot 20 gio/lugt ) o
Nha truong, Cong gia (bai thi, | vi
doan, Poan Thanh gidy  khen,
nién phat dong bang khen...)
Tham gia cac hoat
_ Xac nhan cua
dong giao luu van i
\ ' ban t0 chic, | Truéng don
hoa, van nghé, thé Luot 20 gio/luot
] hinh anh | vi
duc, thé thao... .
minh chirng

quang ba Truong.
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I1. Két ndi va phuc vu cong dong trong linh vire hé tro nguwoi hoc

Chuong trinh,

. 7 gio/ ngay | ., | Truéng don
To chac cho sinh ke hoach to|
. . L hodc .| vi dao tao,
8 | vién tham quan nha| Sinh vién chuc,  hinh
1gid/sinh doanh
may, xi nghiép N anh minh .
Vién nghi¢p
ching
Giay xac
nhan cua
A Truong don
cong ty, danh
Lién h¢ noi thuc tap ] . ) ) vi dao tao,
9 S Sinhvién | 5 gio/SV sach sinh
cho sinh vién L . | doanh
Vién, hinh hia
nghié
anh minh SHEP
chung
T6 chuc hoi thao Trudéng don
. Chuong trinh,
doanh nghiép truyén 10 gio/hdi |, , | vi dao tao,
10 Hoi thao ké hoach to
dat kinh nghiém, k¥ thao doanh
chac
nang cho sinh vién nghiép
Théng  béo
N tuyén dung, | Lanh  dao
Gi61 thiéu, ho tro ) )
) ) 20 gio/sinh | két qua tuyén | doanh
11 |tim viéc cho sinh| Sinhvién L
» vién dung, danh | nghi¢p va
vién _ o
sach sinh | sinh vién
vién
Két ndi, huy dong Xéc nhan tai .
, . 10 gio/triéu . Phong KH-
12 | hoc bong cho sinh | Tri€u dong . tro, ho so tai
dong TC

Vién

tro

I11. Két ndi va phuc vu cong dong trong linh vwe nghién ciru khoa hoc va chuyén

giao cong nghé
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Tham gia ho trg cac

du an khoi nghiép, bon vi dao
du an nghién ctru c6 _ Nghiém thu | tao, Phong
13 , Du an 20 gio/du an L
kha nang chuyén du an/de tai QLKH&Db
giao cong nghé cua N
sinh vién
Thyc hién dé tai, du
an phuc vu coOng
dong (dit hang cua
. bon vi dao
DN san xuat, kinh
. . Nghiém thu | tao, Phong
14 | doanh; c6 tinh Ung bé tai 20 gio/détar |,
o o, dé tai/du an QLKH&D
dung, gidi quyét van N
dé cong dong, cod
xac nhan cua dia
phuong, don vi)
IV. Két néi va phuc vu cong dong trong linh vure dio tao, bdi duong
T6 chic cac khoa
ddo tao, boi dudng,
tap huin ngén han Ké hoach, | Pon vi dao
15 |vé chuyén mon, Lugt 10 gio/lugt | chuong trinh, | tao/ Phong
nghiép vy, khoi két qua DT&CTSV
nghiép nham két n6i
cong dong.
Khao sat, du bao Ké hoach
nhu cau dao tao . khao sat, két '
. A 50 gid/luot Pon vi dao
16 | nguon nhan luc, co Luot qua khao sat,
(cho 25 SV) tao

hoi viéc lam, thuc

trang viéc lam cua

phuong

huéng  thuc
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sinh vién tét nghiép,
chat lugng dao tao

cua Nha truong.

hién, két qua

dat duoc

V. Két

noi va phuc vu cong

dong trong linh vue tw vin

HO trg cong dong

tiép can cic ngudn Pon vi dao
luc vé hoc lidu, k¥ tao,
thuat, co s¢ vat chét , | P.TT&TS
. _ K& hoach, két
17 |cua Truong nham Lugt 20 gio/luot _
, qua thuc hién
phuc tot quéa trinh
hoc tap, nghién cuu
va chuyén giao cong
nghé.
Xay dung co ché
phéi hop, tao diéu
kién dé nguoi hoc Pon vi dao
dugc tham gia céc ) tao,
N Keé hoach,
hoat dong v€ chuyén _ . . | P.TT&TS
18 Luot 30 gio/lugt | bdo cao ket

mon, nghié€p vy, van
hoa, vin nghé, thé
thao, cau lac bo hoc
thuat nham phuc vu

cong dong.

qua thyc hién
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PHAN THU BA
QUY PINH VE HOAT PONG PAO TAO

3.1. Quy dinh vé hoat dong dao tao
3.1.1. Chwong trinh dao tao va thoi gian dao tao
a. Chwong trinh dao tao

- Chuong trinh dao tao dugc xay dung theo don vi tin chi, cAu trac tir cac mon hoc hodc
hoc phén (sau day goi chung 13 hoc phan), trong d6 phai c6 du cac hoc phan bat budc va
dap Gmg chuan chuong trinh ddo tao theo quy dinh hién hanh cua B6 Gido duc va Pao
tao. Trong truong hop dao tao song nganh hoac nganh chinh - nganh phy, thi Phong Pao
tao & QLSV phdi hop voi khoa ma sinh vién dang ky hoc nganh tht hai hodc nganh phy
xay dung chuong trinh dao tao thé hién rd khoi luong hoc tdp chung va riéng theo tung
nganh.
- N6i dung, chudn dau ra cta chuong trinh dao tao ap dung chung dbi v6i cac hinh thic,
phuong thitc t6 chirc dao tao va dbi tuong ngudi hoc khac nhau. Péi voi nguoi di tét
nghi¢p trinh d¢ khac hodc nganh khac, khdi luong hoc tap thuc té duoc xac dinh trén co
s& cong nhan, hodc chuyén ddi tin chi da tich lily va mién trir hoc phan trong chuong
trinh dao tao trudec.
- Chuong trinh dao tao duogc cong khai ddi voi nguoi hoc; nhitng thay ddi, diéu chinh lién
quan dén chuong trinh dao tao dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh va cong bd trudce
khi &p dung.
- P6i v6i mdi hinh thuce dao tao, chuong trinh dao tao can cung cép ké hoach hoc tap
chuan toan khoa dé dinh huéng cho sinh vién.

+ Thoi gian theo ké hoach hoc tap chuan toan khoa ddi v6i hinh thirc dao tao chinh
quy phai phu hop véi thoi gian quy dinh trong Khung co ciu hé théng gido duc qudc dan,
ddng thoi dam bao da s6 sinh vién hoan thanh chuong trinh dao tao;

+ Thoi gian theo ké hoach hoc tap chuan toan khoa ddi véi hinh thire dao tao vira lam
vira hoc dai hon t6i thiéu 20% so v6i hinh thire dio tao chinh quy cua cing chuong trinh

dao tao.
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b. Thoi gian té chirc ddo tao
- Khoa hoc 1a thoi gian thiét ké dé sinh vién hoan thanh mét chwong trinh dao tao; tuy
theo chuong trinh dao tao cua tung nganh, bac hoc, khoa hoc quy dinh nhu sau:
- Bac Pai hoc, tdt nghi¢p ctr nhan: Pugc thuc hién tir 3,5 nam dén 4 nam ddi véi nguoi
c6 bang tot nghiép trung hoc phd thong hodc bang tét nghiép trung cip; 2 nim dén 2.5
nim dbi véi nguoi c6 bang tot nghiép trung cdp ciing nganh dao tao; 1,5 nim dén 2 nim
dbi voi ngudi co bang tot nghiép cao ding cung nganh dao tao.
- Bac Pai hoc, tot nghiép k¥ su: Puogc thuc hién 4 nam dén 4,5 nam dbi véi nguoi co
bang tot nghiép trung hoc pho thong hoic bang tot nghiép trung cip; 2,5 ndm dén 3 nam
ngudi c6 bang tot nghiép trung cip cung nganh dao tao; 2 nam dén 2,5 nim dbi voi nguoi
c6 bang tt nghiép cao dang cling nganh do tao.
- Thoi gian t6i da hoan thanh chuong trinh ddo tao: Thoi gian toi da cho mdi chuong
trinh khéng duoc vuot quéa hai lan so véi thoi gian thiét ké chuong trinh cho timg nganh
dao tao. Qua thoi han dao tao ti da ciia khoa hoc, sinh vién s& bi budc thoi hoc va xda
tén khoi danh sach sinh vién cia Nha truong.
- Céc ddi tuong dac biét nhu tham gia nghia vu quan su s¢ do Ban Gidm hiéu xem xét
thoi gian tdi da dé hoan thanh chwong trinh dao tao.
3.1.2.Thoi gian hoat déng day hoc déi véi dao tao chinh quy

a. Ké hoach giang day va hoc tdp
- K& hoach giang day va hoc tap chi tiét hoa viéc to chire thuc hién céac chuong trinh dao
tao theo nam hoc, hoc ky, phu hop véi hinh thirc dao tao va phuong thic t6 chtrc dao tao.
- K& hoach nam hoc thé hién nhitng mdc thoi gian chinh cua cac hoat dong dao tao trong
nam hoc cho tat ca hinh thirc, chwong trinh dao tao, duogc cong b trude khi bat dau nim
hoc. Mot nam hoc ¢6 02 hodc 03 hoc ky chinh véi tdng sd tdi thiéu 30 tuan 1én 16p.
- Ké hoach hoc ky bao gém ké hoach m¢& 16p, hinh thirc day va hoc (truc tiép hoac truc
tuyén), lich hoc, lich thi cta cic hoc phan dugc t6 chirc trong hoc ky cho cac khoa hoc,
chuong trinh dao tao va hinh thirc dao tao. K& hoach hoc ky phai duoc xay dung va cong
b kip thoi voi ddy du thong tin can thiét, bio dam thuan tién cho sinh vién xay dung ké

hoach hoc tap va dang ky hoc téap.
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- Thoi khoa biéu thé hién thoi gian, dia diém, hoat dong day va hoc cua tung 16p thudc

cac khoa hoc, hinh thirc va chuong trinh ddo tao. Thoi khéa biéu cia cac 16p hoc phan

binh thudng duoc bd tri déu trong cac tudn cua hoc ky. Trong trudng hop can thiét phai

xép lich hoc tap trung thoi gian, sé gior giang dbi voi mot hoc phan bat ky khong vuot qua

15 gid/tuan va 4 gid/ngay. Cac truong hop dic biét do Hiéu trudong quyét dinh.

Thoi gian hoat dong gidng day ciia Trudng duoc thuc hién trong ngay 1a 11 tiét, kéo

dai tir 7 gid 20 dén 20 gio hing ngay. Budi sang 4 tiét, budi chiéu 4 tiét, budi tbi 3 tiét.

Cu thé nhu sau:

Buoi hoc Tiét hoc Gio hoc Thoi gian nghi
1 7h20-8hI0 Khéng
2 8hl10-9h00 Giai lao 20 phut
Sang
3 9h20 - 10hIO Khéng
4 IOhlO - 11h00
5 13h00- 13h50 Khéng
. 6 13h50 - 14h40 Giai lao 20 phut
Chiéu
7 15h00 — 15h50 Khéng
8 15h50 - 16h40
9 17h30 - 18h20 Khéng
Tbi 10 18h20- 19h10 Khéng
11 19hl0 - 20HO0

3.2. Giao vién chu nhiém - Co van hgc tap

3.2.1. Nhiém vu ciia cé vin hoc tgp

a. Nhiém vu ciia CVHT trong cong tdc tw vdn, tro givp sinh vién trong hoc tdp,

nghién cieu khoa hoc, dinh hidng nghé nghiép

- Hudng dan sinh vién nim vimg cac quy ché dao tao cua Bo GD&DT va cac quy dinh vé

dao tao ctia Truong. T6 chirc thao luan, trien khai cic quy dinh, quy ché vé hoc ché tin

chi, cac quy dinh ctia Nha truong lién quan dén quyén va nghia vu cua sinh vién.
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- Tu van cho sinh vién phuong phép hoc dai hoc, phuong phap tu hoc va ki ning nghién
ctru khoa hoc, k¥ nang thu thajp, xtr 1y thong tin, tai li¢u hoc tap.
- Hudng dan cho sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao toan khoa, cach lua chon hoc
phan, tuin thu cac diéu kién tién quyét cta timg hoc phan va tu van cho sinh vién cach
thirc xay dung ké hoach hoc tap cho toan khoa hoc.
- Huéng dan quy trinh, thu tuc cho sinh vién ding ky hoc phan, huy dang ky hoc phan,
xay dung ké hoach hoc tip ca nhan cho timg hoc ky.
- Thong qua tinh hinh, két qua hoc tap clia sinh vién dé tu van, huéng dan sinh vién trong
viéc ding ky, diéu chinh ké hoach hoc tip cho phi hop véi nang luc va hoan canh.
- Tu van cho sinh vién trong viéc lya chon noi thuc tap, lya chon dé tai khoa luén, tiéu
luan, dé tai nghién ciru khoa hoc phu hop véi ning luc, nguyén vong va dinh huéng nghé
nghiép cua sinh vién.
- Nhéc nh¢ sinh vién khi thiy két qua hoc tip cta ho giam sut.
- Tra 10i cac cau hoi cua sinh vién lién quan dén viéc hoc tap cua sinh vién trong pham vi
thAm quyén cua minh; Khéng chi dan, giai dép cac cdu hoi lién quan dén ndi dung kién
thirc cia mon hoc hoac can thi€p vao ndi dung chuyén mon cua giang vién.

b. Nhiém vu ciia CVHT trong cong tac quan ly sinh vién
- Quan 1y 16p sinh vién, thong tin ¢4 nhan sinh vién; D¢ xuat danh sach ban can sy 16p;
Té chirc hoi nghi 16p hang nam; T chirc sinh hoat 16p dinh ky.
- Phoi hop véi van phong khoa, Phong Pao tao & QLSV va Cac t6 chure Lién Chi Poan,
Hoi sinh vién dé theo ddi danh gia toan dién vé hoc tap va rén luyén cua sinh vién cudi
hoc ky, nam hoc, hudng dan sinh vién thuc hién khiéu Q nai, diéu chinh, danh gia bd
sung theo ding quy dinh, tién do.t va tham gia cho diém rén luyén theo quy dinh vé danh
gi4, xép loai sinh vién.
- Phéi hop Phong Pao tao & Quan 1y sinh vién gido duc pham chat chinh tri, dao dirc, tac
phong 16i séng cho sinh vién; Kién nghi giai quyét cac ché d9, chinh sach cho sinh vién.
- Chu tri hop 10p sinh vién vé viéc xét khen thudng, ky luat va dé xuét hinh thirc khen
thudng, ky luat sinh vién.

- Tham dy hop va tur van cho 1anh dao khoa trong cong tac khen thuong, ky luét, kiém tra
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tbt nghiép, kiém tra hd trg tai chinh. Ghi nhan va bao céo tinh hinh sinh vién cho lanh dao
khoa theo quy dinh.
- Hudng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong doan thé,
cac hoat dong xa hdi, hoat dong ngoai khoa, cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; cac hoat
dong van, thé, my lanh manh, bo ich.
- Phoi hop véi cac don vi, cad nhan co6 trach nhiém xu 1y cac van dé lién
quan dén sinh vién 16p minh cb van

3.2.2. Quyén han ciia cé vin hoc tip
- Yéu cau Ban can su 16p dinh ky hodc dot xuat bao céo tinh hinh moi mit cia 16p dé co
bién phap chi dao kip thoi cac hoat dong cua 16p.
- Bé nghi lanh dao khoa cung cap tai lidu can thiét va cac thong tin lién quan dén cong tac
CVHT.
- Tham gia thao ludn, d& xuat ¥ kién tai cac cudc hop cac cap co lién quan dén sinh vién
cua l6p phu trach.
- Tham gia Hoi déng khen thuong, ky ludt cip khoa trong trudng hop can thiét d6i véi
sinh vién do 16p minh phu trach.
- C6 quyén dé nghi khoa dé xuat Nha truong khen thuong, ky luat ddi véi sinh vién 16p
minh phu trach.

3.2.3. Thoi gian lam viéc va ché d bdo cdo ciia cé vin hoc tip
- CVHT chu dong sap xép dia diém, thong béo hinh thirc cho sinh vién biét de hop/tiép
xuc theo thoi khéa biéu phan cong; hop vai 16p it nhat 01 thang/lan;
- CVHT c6 thé sir dung hinh thirc hop/tiép xtic v6i sinh vién qua thu dién tir, facebook,
zalo (dam bao thyc hién theo quy dinh cia Nha nudc vé an ninh
mang) bén canh cong viéc hop truc tiép dong thoi bao cdo tinh hinh sinh vién tryc tiép
hoac béng thu di¢n tir cho 1anh dao khoa va Phong Pao tao & QLSV.

3.2.4. Quyén lgi ciia cé vin hoc tip
- Puoc tinh/mién/giam gior day theo ché d6 quan 1y chuyén mén ddi voi giang vién theo
cac quy dinh.

- Pugc cip tai liéu cho cong viec CVHT, thong tin CVHT, thong tin ca nhan sinh vién
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(tom tat thong tin c4 nhan, két qua hoc tap, rén luyén).
3.2.5. Khen thuwéng va ky ludt vé cong tic cé vin hoc tip
- CVHT lam tt nhiém vu duoc xét khen thudng theo quy dinh ctia Truong va Nha nude.
- CVHT khong hoan thanh nhiém vu bi khién trach hodc ky luat theo quy dinh vé ky luat
hi€n hanh cta Nha truong.
3.3. Quy dinh vé khéa luén t6t nghi¢p, d6 an tot nghi¢p

3.3.1. Dé dn, khéa ludn tot nghiép

D6 an tt nghiép/khoa luan tot nghiép 1a hoc phan c6 khéi lugng khong qua 10 tin
chi, duoc bd tri thuc hién trong hoc ky cudi, do mét giang vién huéng dan. Khoa, bd mén
c6 trach nhiém phéan cong giang vién hudng din dd an/khoa ludn tot nghiép va dé xuat
thanh 1ap hoi dong bao vé do an/khoa luan tot nghiép.

Phong Pao tao & QLSV phdi hop vdi Phong Khao thi & Kiém dinh chat luong lay
y kién phan hdi cua nguoi hoc vé céac diéu kién bao dam chat lugng, hi€u qua hoc tap doi
Vi tat ca cac 16p hoc ciia Nha truong va viéc cong khai ¥ kién phan hoi ciia nguoi hoc,
bao gdm ndi dung, mirc do, hinh thirc cong khai;
3.3.2. Piéu ki¢n lam khéa lu@n/do dn tot nghiép

Sinh vién dugc giao khoa luan/dd an tot nghi¢p néu théa man cac diéu kién sau:
- Sinh vién ¢6 cac hoc phan chua dat theo khéi kién thirc gido duc dai cuong khong qua
05 tin chi. Khong c6 hoc phan chwa dat thudc khéi kién thirc giao duc chuyén nghiép.
Sinh vién c6 diém trung binh chung tich luy tinh dén hoc ky dang xét hodc diém trung
binh cua hoc ky dang xét tir 7.00 trd 1én ddi v6i cac nganh kinh té, khoa hoc xi hoi va
nhan vin va 6.50 trd 18n d6i voi cac nganh ky thuat (nhung khong vuot qua 10% tong sb
sinh vién cua 16p).
- Sinh vién du diéu kién 1am khoa luan/dd an t6t nghiép nhung khong c6 nguyén vong co
thé dang ky chuyén sang hoc chuyén dé thay thé

Sinh vién phai 1am don, néu rd 1y do, c6 sy dong y ciia Khoa giri vé Phong Dao tao
& CTSV chiam nhét 3 tuan ké tir ngdy c6 quyét dinh phan cong giang vién hudéng dan va
giao dé tai.

- Sinh vién khong du diéu kién 1am khéa luan/dd an t6t nghiép
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Sinh vién s& hoc cac chuyén dé thay thé khoa luan/do an tot nghiép véi s tin chi
tuong duong.

3.3.3. Yéu cdu ciia khéa ludn/do dn tot nghiép

a. Vé néi dung

Khoa luan/dd an t6t nghiép cua sinh vién phai trinh bay dugc nhitng kién thic co
ban d3 hoc trong chuwong trinh dao tao theo yéu cau cua dé tai nghién ciru, bude dau thé
hién phuong phap nghién ctru, néu duoc tinh cp thiét cia dé tai nghién ctru, muc dich,
pham vi nghién cuu. Déng thot phai danh gia dugce thuc trang van dé dang duoc dé cap
va dé ra giai phap giai quyét van dé do.

b. Vé hinh thirc

Ngoai phan mo dau va két luan, phan ndi dung duge bd tri thanh 3 chuong:
- Chuong 1. Nhitng van dé 1y luan chung vé dé tai nghién ciru.
- Chuong 2. Thyc trang van dé nghién ctru ciia don vi thuc tap.
- Chuong 3. Phuong huéng va giai phap hoan thién nhitng van dé ton tai thudc pham vi
nghién ctru ciia d¢é tai.

Khoa luan tét nghiép phai duoc trinh bay theo font chit Times New Roman c& chir
14, ngén gon, rd rang, mach lac, sach s€, khong duogc téy x04, ¢6 danh sd trang & gilra
(ddu mdi trang gidy), danh sd bang biéu, hinh v&, do thi. Mot ban khoa luan t6t nghiép
hoan chinh dugc trinh bay theo trinh tu sau:
- Bia khoa luan tét nghiép (Phu luc sb 1).
- Trang phu bia (Phu luc s6 2).
- Trang 101 cam doan (Phu luc S63).
- Muc luc (Phu luc 4).
- Danh muc céc chit viét tit: Bang cac ky hiéu, chir viét tat xép theo thr ty bang chir cai
(Phu luc 5).
- Danh muyc céc bang, biéu (Phu luc sb 6).
- M6 dau
- Noi dung cac chuong: sb tht tu cac chuong, muc dugc danh ) béng hé théng A rap,

khong dung s6 La ma, chit cai. Cac muc va tiéu muc dugc danh so, bang cac nhom chir
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s6, cach nhau mot ddu cham: s6 dau tién chi sb chuong, sb thir hai chi s6 muc, sd tht ba
chi 6 tiéu muc ...

- Két luan.

- Danh muc tai liéu tham khdo: Dé tai phai ghi day du tén tac gia (néu la nhiéu tac gia thi
ghi tén chu bién), tac phém, nam xuét ban, nha xuét ban theo thi tu a, b, C.

- Phu luc.

- Trang nhdn xét cia ngudi huéng dan khoa hoc (Phu luc sé 10).

- Trang nhan xét cua ngudi phan bién (Phu luc s6 1 1).

Khoa luan/dd an tot nghiép khong qua 50 trang (khong ké hinh vé, bang biéu, do
thi, danh muc tai liéu tham khao, phu luc). Khéa luan/dd an tot nghiép dugc danh may
trén mot mat gidy kho A4 (210x297mm); din dong dit & ché do 1,5 lines, 1¢ trén 2.5cm,
18 duéi 2.5cm hoic nguoc lai tuy vi tri danh ) trang; 18 trai 3cm, 18 phai 2cm.

Bia ctia khoa luan/dd an tot nghiép 13 bia mém c6 ghi ddy du cac tiéu thire can thiét
nhu huéng dan va c6 gidy bong kinh bén ngoai (Phu luc s6 1). \

Sinh vién phai ndp 3 quyén khoa luan/dd an tét nghiép cho Khoa (qua vin phong 1/
khoa) theo diing thoi han quy dinh.

3.3.4. Quy trinh thwc hi¢n khéa ludn/dé dn tot nghiép
- Khoa xét diéu kién giao khoa luan/dd an tot nghiép, lap cac danh sach sinh vién du diéu
kién, giang vién huéng dan, du kién dé tai thuc hién, cong b6 cho sinh vién va giang vién
trudce khi sinh vién thuc tap cudi khoa.
- Sinh vién c6 trach nhiém thuc hién va ndp khoa ludn/dd an tot nghiép theo thoi gian quy
dinh.
- Trude khi hét thoi han ndp khéa luan/dd an t6t nghiép 2 tuan, giang vién hudng dan
xem xét, dé nghi Khoa cho sinh vién bao v¢.
- Khoa 1ap hoi ddng cham khoa luan/dd an tot nghiép.
- Cham nhét 1 tuan trude khi két thac han ndp khoa luan/do an tot nghiép, Khoa dé xuat
danh sach cac hoi dong chdm khoa luan/dd 4an tét nghiép vé Phong Pao tao & CTSV.
Phong Pao tao & CTSV tham muu cac quyét dinh thanh lap Hoi dong trinh Hiéu truéng

ky, chuyén dén cac khoa dé thuc hién.
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- Khoa t6 chirc hoi dong chidm khoa luan/dd an t6t nghiép, hoan thanh diém va giri vé
Phong Dao tao & CTSV theo quy dinh vé thoi gian. Piém chim khoéa luin/dd an tot
nghi¢p duogc chidm theo thang diém 10 (tu 0,0 dén 10,0), lam tron dén mot chit sb thap
phan.
- Sinh vién khong du diéu kién bao vé khoa ludn/dd an tét nghiép thi bi diém 0 hoc phan
d6. Giang vién hudng dan, khoa c6 trach nhiém dé xuét v6i Phong Pao tao & CTSV vé
viéc cho phép sinh vién tiép tuc hoan thanh khoa luan/dd an tot nghiép hodc tham gia hoc
cac chuyén dé thay thé trong hoc ky tiép theo.

3.3.5. Pdnh gid khéa ludn/do dn tét nghiép
- Piém danh gia khoa luan/dd an tot nghiép bao gém: Piém danh gia cia giang vién
huéng dan co trong sd 40% va diém danh gia cua hoi dong cham khoa luan/dd an tot
nghiép co trong s6 60%.
- Giang vién hudng dan ghi day du vao bang diém (theo mau quy dinh) ndp lai cho Khoa
lwu trit va tong hop diém cham khoa luan/d6 4n t6t nghiép guri vé Phong Pao tao &
CTSV cung thoi diém véi sinh vién ndp khoa luan/dd an tét nghiép.
- Hoi dong cham khoéa luan/do an tt nghiép gdm c6 3 thanh vién c6 chuyén mén (Cha
tich, phan bién va thu ky). Mdi thanh vién ghi ddy du vao phiéu danh gia (theo mau quy

dinh). Piém danh gia cia mdi thanh vién c6 trong s6 1a 20%.
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PHAN THU TU
HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

4.1. Hoat dong khoa hgc va cong nghé ctia gidng vién
Hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Giang vién 1a hoat dong nghién ctru khoa hoc va
cong nghé khac c6 lién quan; trién khai thuc nghiém, thir nghiém, tmg dung dich vu khoa
hoc va cong nghé; phat huy sang kién va hoat dong sang tao khac nham phat trién khoa
hoc va cong nghé Truong.

4.1.1. Ké hoach khoa hoc va cong nghé hang nim
- Ké hoach khoa hoc va cong nghé hang nam cta Truong (sau day goi tat 1a ké hoach
nghién ctru khoa hoc héng nam) dugc Hi¢u trudong ban hanh trén co sé thuc hién chién
lugc phat trién khoa hoc va cong ngh¢, cu thé hoa ké hoach nghién ctru khoa hoc 5 ndm
cua Truong cho tirng ndm thuc hién.

- Ké hoach nghién ctru khoa hoc héng nam cua Truong la tap hop cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap co sd duoc xay dung dua trén dé xuat tir cac don vi thudc Truong va tu
van, tuyén chon cua Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao, bao gém:

+ Pé tai khoa hoc bao gém dé tai trong diém, dé tai nghién clru co ban, dé tai
nghién clru rng dung;

+ Ho1 thao, toa dam khoa hoc cac cép va hoi thao quéc té;

+ Bién soan gi4o trinh, sach chuyén khao, ky yéu hoi thao co ISBN, t6 chirc dich
sach, tai liéu khoa hoc;

+ Cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khac.

+ K& hoach nghién ctru khoa hoc ctia Phan hi¢éu, Khoa, Vién nghién ctru, Trung
tam, b0 mon thuoc Truong (goi l1a chung 1a Khoa chuyén mon) duoc xay dung phu hop
v6i ké hoach nghién ctru khoa hoc hing nam cua Trudng.

+ Trong qua trinh thyc hién, ké hoach nghién ctru khoa hoc hang nam cé thé duoc
sira d6i, bd sung dé dap tmg yéu cau thuc tién dit ra.

4.1.2. Yéu cau chung doi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé

- Phu hop véi chién lugc phat trién, ké hoach nghién ctru khoa hoc ciia Truong va cta Bo
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GDDT.
- Phuc vu truc tiép cho hoat dong dao tao va céc chirc nang, nhi€ém vu khac ctia Truong,
g6p phan nang cao hiéu qua giang day va hoc tap cta ngudoi hoc.
- C6 tinh cép thiét hodc quan trong trong cac linh vuc khoa hoc va cong nghé khac c6 lién
quan dén hoat déng dao tao ciia Trudng; khong trung lip voi ndi dung cac nhiém vu khoa
hoc va cong nghé da thyc hién trong thot han 03 nam ké tir thoi diém nghiém thu hoac
thuc hi¢n xong, khong trung 1ap vdi cac dé tai luan 4n tién si, luan van thac si trong thoi
gian 5 ndm ké tir khi duoc giao dé tai, trir mot s6 trudng hop theo quyét dinh ctia Hiéu
truong.
- C6 muyc tiéu nghién ctru, ndi dung nghién ctru rd rang; phuong phap nghién ctru phu
hop; ¢6 dia chi tng dung cu thé va hop 1y.
- C6 san pham nghién ctru dam bao chét lugng khoa hoc, pht hop véi quy dinh doi voi
moi loai nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
- Dy toan kinh phi phut hop voi quy dinh ctia Quy ché tai chinh, Quy ché chi tiéu noi bo
va quy dinh cta phap luat.

4.1.3. Pé xudt nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cip co sé
- Trude ngdy 15 thang 9 hang nam, Phong Quan 1y khoa hoc va Péi ngoai gtri théng bao
vé viéc dé& xuét nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ nam tiép theo dén cac don vi thudc
Truong va thanh vién Hoi dong Khoa hoc va Pao tao.
- Thu truéng don vi thudc Truong cé trach nhi€ém thong bao cho cac can bo, gidng vién
va nguoi lao dong truc thudc don vi vé viéc dé xuét nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
No6i dung dé xuét phai 10 loai nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé, chu dé, thoi gian thuc
hién va cac thong tin can thiét khac theo biéu mau.
- Thua trudng don vi thudc Truong td chirc lua chon, téng hop cac nhiém vu khoa hoc va
cong nghé do can bg, giang vién cua don vi dé xuét va ho so kém theo giri Phong Quan 1y
khoa hoc va Pdi ngoai.
- Trudc ngay 15 thang 10 hang nim, Phong Quan 1y khoa hoc va Ddi ngoai co trach
nhiém téng hop cac d& xuat nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cua cac don vi va cua thanh

vién Ho1 déng Khoa hoc va Dao tao dé trinh Hoi déng Khoa hoc va Pao tao.
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4.1.4. Tw vin tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp co sé
- Tru6c ngdy 15 thang 11 hang nim, Hoi déng Khoa hoc va Dao tao hop dé tu vén, tuyén
chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co sd ctia nam tiép theo, trir trudng hop Hiéu
truong quyét dinh thoi diém khac.
- Pé xuit duoc tuyén chon 1am nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co sé khi dap tng
cac diéu kién tai Pidu 9 Quy ché ndy va nhitng dinh hudng cu thé dugc Hoi dong Khoa
hoc va Dao tao thong qua hang nam.
- Trude ngdy 31 thang 12 hang niam, cin ct vao két qua tu van, tuyén chon ctia Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao, Hi€u truong quyét dinh phé duyét Ké hoach nghién ctru khoa hoc
clia nam tiép theo.
4.1.5. M sé nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé
- M3 s6 nhiém vu khoa hoc cip Bo va twong duong, ciAp Nha nudc va twong duong ma
Truong 13 don vi chu tri s& dugc ghi theo quy dinh cua co quan chi quan dé tai.
- M4 s6 cua dé tai khoa hoc cap co s dugc ghi nhu sau:
DTCB.xx/yy-DHQT, hoac
DTUD.xx/yy-DHQT, hoic
DTTDb.xx/yy-PHQT
Trong do: PTCB: Ky hiéu ciia dé tai nghién ciru co ban
PTUD: Ky hiéu ciia dé tai nghién ciru ting dung
DTTD:
Ky hiéu ctia dé tai nghién civu trong diém XX: So
thir i ciia dé tai trong nam ky hop dong giao dé
tai; yy: hai chit s6 cudi ciia ndm ky hop dong giao
dé tai
4.2. Phan loai @@ tai khoa hoc va cong nghé
4.2.1. Pé tai khoa hoc va cong nghé cip co sé (Trwong)
* San pham t6i thiéu ciia dé tai nghién ciu co ban bao gdm:
a) 01 bai bao khoa hoc céng bé mot phan hodc toan bd két qua nghién ciru do chu

nhiém hoic thanh vién tham gia d& tai lam tac gia, ding tén don vi cong tac 1a Trudng
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Dai hoc Quang Trung (tac gid chinh hoac tac gia lién hé) dang trén tap chi khoa hoc dugc
tinh t6i da tir 0,5 diém trd 1én thudc danh muc cua Hoi déng Giédo su Nha nudce cua nganh
trong thoi gian thyc hién dé tai.

b) Béo céo tong hop phan anh day du cac két qua nghién ctru chinh cua dé tai;
dung luong t6i thiéu 13 60 trang A4;

¢) Hé chuyén dé téi thiéu 03 chuyén dé do chil nhiém dé tai va tdi thiéu 02 thanh
vién tham gia thuc hién; dung luong tdi thiéu cia mot chuyén dé 1a 20 trang.

* San pham to6i thiéu ciia dé tai nghién ctru ing dung hodc dé tai nghién ciru trong
diém 1a dé tai nghién ciru tng dung, bao gom:

a) San pham ung dung: Chuong trinh, dé 4n, quy ché, quy dinh, bao céo, giai phép,
phan mém hodc san pham co tén goi khac. Hoi dong tu van dé cuong co trach nhiém xac
dinh dung tén goi va dua ra yéu cau cu thé vé san pham tung dung cua dé tai.

b) Bao céo tong hop phan anh két qua nghién ctru chinh cua dé tai, c6 dung luong
t6i thiéu 20 trang A4;

¢) Hé chuyén dé tbi thiéu 03 chuyén dé&; dung luong tdi thiéu cia mot chuyén dé 1a
12 trang A4.

* San pham t6i thiéu ciia dé tai nghién ctru trong diém la dé tai nghién ciru bao gom:
- 01 bai bao khoa hoc cong bd mét phﬁn hodc toan bo két qua nghién ctru do chi nhiém
hodc thanh vién tham gia dé tai 1a tac gia ding trén tap chi khoa hoc qudc té theo quy
dinh tai diém a va b khoan 2 Diéu 55 trong thoi gian thuc hién dé tai, co phan cha thich
noi cong tac cua tac gia chinh (hodc tac gia lién hé) 1a Truong Pai hoc Quang Trung bang
ngdn ngir cua tap chi;

- B4o céo tong hop phan anh day du cac két qua nghién ciru chinh cia dé tai, dung luong
t6i thiéu 1a 80 trang A4;

- Hé chuyén dé tdi thiéu 06 chuyén dé do cht nhiém dé tai va tdi thiéu 02 thanh vién khac
tham gia thyc hién, dung lugng tbi thiéu ctia mot chuyén dé1a 20 trang A4.

* Phong Quan 1y khoa hoc va Ddi ngoai hudng dan cu thé vé hinh thic, co ciu cta bao
céo tong hop va chuyén dé. Bai bao khoa hoc 1a san pham tdi thiéu ciia dé tai khong dugc

tinh 13 san pham khoa hoc can c¢6 hang nim theo quy dinh ché do 1am viéc cua giang
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vién.
4.2.2. Pé tai KH va CN cip co sé (Tinh cép kinh phi)
- Khuyén khich cac don vi thuoc Truong, can bd, giang vién va nguoi lao dong tim
kiém va d& xuit dén cac co quan, td chtrc chu quan nhiém vu khoa hoc va céng nghé
(sau ddy goi tit 1a nhiém vy khoa hoc) cip Nha nudc, cap B, cap Tinh dé Truong 13 co
quan chu tri dé tai. Truong wu tién ngudi dé xuat 1a chi nhiém dé tai; hd tro cac tha tuc
can thiét dé nop dé xuét, ho so dang ky du thau va cac tha tuc khac c6 lién quan.
- Béi v6i nhiém vu khoa hoc cr?ip Nha nudc, cép B thudc trach nhiém quén 1y cua Bo
GDPT, khi c¢6 thong bao ciia co quan chil quan dé tai vé viéc dé xuét, dang ky nhiém vy
khoa hoc cip B, Phong Quan 1y khoa hoc va Dbi ngoai ¢ trach nhiém thong bao va
huéng dan cac don vi chuyén mon, can b, gidng vién va ngudi lao dong tién hanh ding
Ky.
- Pon vi, c4 nhan ding ky c6 trach nhiém chuin bi dé xuat, ho so du thau theo dung quy
dinh cua co quan chu quan dé tai. Khuyén khich chuyén vién, ngudi lao dong khac tham
gia thyc hién dé tai.
4.2.3. Pé tai KH va CN cip tinh
- Tuan thu céc thu tuc dang ky, thuc hién, kiém tra tién do, nghiém thu, quyét toan
nhiém vu khoa hoc cap Nha nudc, cip B0, cap Tinh theo quy dinh cta co quan chu
quan.
- B4o céo tién do thuc hién nhiém vu v6i Truong dinh ky 06 thang mot 1an ké tir thoi
diém ky hop d@)ng thuc hién nhiém vu khoa hoc cép Nha nudc, cr?ip Bo, cép Tinh.
- Truong quan 1y tai chinh ddi voéi nhiém vu khoa hoc cdp Nha nudc, cip Bo cap Tinh
theo ding quy dinh ctia co quan chu quan (trir truong hgp co quan chi quan ¢ quy dinh
khac), quy dinh ctiia Truong va phap luat c6 lién quan. Phong Ké hoach - Tai chinh c6
trach nhiém chu tri, phbi hop véi Phong Quan 1y khoa hoc va Doi ngoai hd trg chi
nhiém dé tai thyc hién thanh toan, quyét toan theo quy dinh.
4.3. Cac hoat dong dé tai nghién ciru khac
4.3.1. Hpi théo khoa hoc cip Truong

Hoi thao khoa hoc cap Trudng (sau day goi tat 13 Hoi thao cip Trudng) do Trudng
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t6 chtrc hodc Trudng lién két véi cac co s khac t6 chirc ¢6 chii d& mang tinh thoi su, cip
thiét, co tm quan trong vé mat 1y luan va thyc tién; lién quan hoic tac dong dén nhiéu
linh vure chuyén nganh trong khoa hoc ¢6 lién quan dén hoat dong cua cac Khoa chuyén
mon; phong, ban chirc ndng, nhiém vu cua Trudng.

* Yéu cAu cu thé ddi véi Hoi thao cAp Truong:

- Ho1 thao cép Truong do don vi chuyén mon chiu trach nhiém thyc hién theo Ké hoach
nghién ctru khoa hoc hang nam da dugc Hi¢u truong phé duyét;

- S6 luong bao cio khoa hoc cong bb tai Hoi thao cap Truong tir 12 - 20 bao céo, trong
d6 co it nhat 02 bao céo cua tac gia thudc don vi ngoai Trudng (co chuyén mon hoic
dang lam cong tac thuc tién vé linh vuc lién quan dén chu dé hoi thao).

- Mdi bao cao c6 dung lwong tir 3.500 tir dén 5.000 tir dugc trinh bay theo quy dinh cia
Truong;

- Nguoi tham dinh bao céo phai ¢6 hoc vi tién si hodc chuyén gia trong linh vyc chuyén
mon va tham dinh khong qua 02 bao cio. Riéng cac hoi thao cdp Truong do Bo méon
Gi4o duc thé chét, Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc td chirc, quy dinh vé nguoi tham dinh
gidng nhu hoi thao cap khoa;

- S6 luong dai biéu tham dy t6i da 90 dai biéu trong d6 tdi thiéu c6 10 dai biéu ngoai
Truong, trir truong hop Hiéu truong quyét dinh khac.

- S6 bao cao trinh bay trong mdt budi hoi thao tir 06 dén 08 bao cao.

* Quy trinh t6 chirc hi thao cAp Truong:

a) Trudc thoi diém dién ra hoi thao it nhat 03 thang, Hiéu trudng quyét dinh thanh
1ap Ban t6 chirc hoi thao cdp Truong theo dé xuat cia don vi chuyén moén (Khoa, Phong,
Ban, Cong ty, Trung tdm) bao gom Truong ban 13 lanh dao don vi chuyén mén, uy vién
gém dai dién lanh dao Phong Quan ly khoa hoc va boi ngoai, Phong T6 chirc - Hanh
chinh - Thiét bi, Phong Ké hoach — Tai chinh, cac don vi ¢6 lién quan va cac thanh vién
khéc c6 chuyén mon phu hop;

Ban t6 chirc hoi thao hop dé cho ¥ kién va thong qua ké hoach t6 chirc hoi thao
(trong d6 xac dinh rd ngay gio t chirc, sb lugng, thanh phﬁn dai biéu), danh sach du kién

cac bao céo cung véi dy kién tac gid va nguoi tham dinh (cung voi yéu cau chinh stra, bo
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sung néu co);

Trong vong 07 ngay sau khi thong qua ké hoach t6 chirc hoi thao, don vi chuyén
mon gui ké hoach to chirc hoi thao, danh sach du kién cac bao céo, du kién tac gia va
ngudi thim dinh bao céo (di dugc chinh sira, bo sung néu cd) vé Phong Quan 1y khoa
hoc va Béi ngoai dé theo ddi thyuc hién;

b) Pon vi chuyén mén chiu trach nhiém: lién hé moi viét bao cdo, thu nhan béo
c4o, giri bao cdo dén nguoi thim dinh, nhan két qua thim dinh, d& nghi tic gia bao cdo
chinh stra, bo sung (néu cd); bién tap va ché ban ky yéu, xay dung chwong trinh hoi thao;

¢) Cham nhét 15 ngay truéc ngay du kién to chirc hoi thao, don vi chuyén mén giri
ban dién tir ky yéu hoi thao, chuong trinh hoi thao dén Phong Té chic — Hanh chinh —
Thiét bi dé thuc hién in 4n, dong quyén véi sd luong theo ké hoach do Ban t6 chiic quyét
dinh. Khuyén khich str dung ky yéu hoi thao ban dién tir dé guri cho cac dai biéu tham du;

d) Chu tri héi thao 1a lanh dao Truong hodc 1anh dao don vi chuyén mon, nha khoa
hoc ¢6 uy tin theo dé xuat cua Ban t6 chirc hoi thao. Pon vi chuyén moén chiu trach nhiém
phéi hop v6i Phong T chite - Hanh chinh - Thiét bi va cac don vi ¢o lién quan dé moi
dai biéu tham du, bd tri dia diém t6 chirc, chuan bi co s& vat chat, thuc hién hoat dong 18
tan, thanh toan kinh phi héi thao;

d) Cham nhét 15 ngay sau khi t6 chtrc xong hi thao, don vi chuyén mén giri ho so
hoi thao dé Phong Quan 1y khoa hoc va Pdi ngoai tham dinh (ndi dung tham dinh khong
bao gdm phan tai chinh ctia hoi thao). HO so hdi thao gdm:

- Quyét dinh thanh Iap Ban t6 chuc;

- K& hoach t6 chirc; Ban sao dy toan va quyét toan kinh phi;

- Danh muc bao céo hoi thao, tac gia va nguoi tham dinh; cac van ban tham dinh
b4o cao clia ngudi tham dinh.

- Ky yéu hoi thao ché ban dung quy dinh c6 dinh kém chuong trinh hoi thao (01
ban in va ban dién tir);

- Cac danh sach ky nhan (ban sao);

- Bién ban hoi thao (02 ban);

- Bao céo vé vi¢c t6 chirc hdi thdo (02 ban in va ban dién tr);
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- Duy thao vin ban dé xuat giri dén cac co quan, t6 chiic c¢6 lién quan (néu co);

e) Sau khi tham dinh, don vi chuyén moén thyuc hién thanh toén, quyét toan hodi thao
quy dinh, dong thoi giri 02 ban in va ban dién tir ky yéu hoi thao dén Trung tam Thong
tin thu vién dé luu trit va phuc vu nguoi doc.

4.3.2. Toa dam khoa hoc cip Truwong

Toa dam khoa hoc cép Truong dugc td chirc dé dai biéu tham dy thao luan trao d6i
¥ kién khoa hoc vé mét van dé quan trong c6 tinh thoi su, tir 6 1am co s¢ dé Trudng cd
thé dua ra quan diém dudi goc d6 khoa hoc ddi vi mot chu dé, su kién xa hoi nhat dinh.
* Yéu cdu cu thé doi véi toa dam khoa hoc cdp Truwong:

a) Hiéu truong giao nhiém vu hoac déng y theo dé xuét cua don vi chuyén mon
(Khoa, phong, ban, Cong ty, Trung tim) khi c6 nhitng van dé quan trong c6 tinh thoi sy
can duoc ban luan 16 vé mat khoa hoc;

b) S lugng bao cio theo quyét dinh ctia Ban to chirc, trong d6 co it nhét c6 02 bao
céo cuia dai biéu ngoai Truong (nha khoa hoc hodc ngudi 1am cong tac thuc tién vé linh
vuc lién quan dén chu dé toa dam);

¢) Ddi véi tac gia trong Truong phai co bao cdo bang vin ban hodc ban trinh chiéu
(02 slide/trang) t6i thiéu 06 trang A4. Trudng hop giang vién cua Trudng cd bao cdo
bang vin ban (khong phai ban trinh chiéu) méi dugc tinh gid nghién ctru khoa hoc theo
quy dinh vé ché d6 1am viéc cta giang vién;

Truong hop tac gia ngoai Trudng c6 bao cio truc tiép theo chuong trinh toa dam
nhung khong ¢6 van ban dugc thuc hién theo ché d6 moi chuyén gia;

d) S luong, thanh phan dai biéu tham du do Ban t6 chtic quy dinh trong ké hoach
t6 churc toa dam can cit v kién chi dao cua Hiéu truong.

* Quy trinh t6 chirc toa dam khoa hoc cdp Truong:

a) Cian ctr vao dé xuat cia don vi chuyén moén va cé ¥ kién ciia Phong Quan 1y
khoa hoc va Béi ngoai, Hi¢u truong quyét dinh thanh 14p Ban t6 chirc toa dam khoa hoc
cép Truong.

b) Trong vong 03 ngay ké tir ngay thanh 1ap, Ban t6 chirc toa dam cap Truong hop

dé cho y kién va thong qua ké hoach t6 chirc (trong d6 xac dinh rd ngay gid to chuc, sd
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luong, thanh phan dai biéu), danh sach du kién cic béo cao cung véi dy kién tac gia
(cung véi yéu cau chinh stra, bd sung néu co);

Trong vong 02 ngdy sau khi théng qua ké hoach t6 chirc toa dam, don vi chuyén
mon gui ké hoach td chtrc, danh sach du kién cac bao céo, du kién tac gid (da duogc chinh
stra, bd sung néu cd) vé Phong Quan 1y khoa hoc va Bdi ngoai dé theo ddi thuc hién;

Don vi chuyén mon chiu trach nhiém: lién hé moi ca nhan hoac dai dién td chuc
viét bao céo hodc bao cdo truc tiép, thu nhan béo cdo, ché ban ky yéu va chuong trinh toa
dam;

¢) Cham nhat 03 ngay trudc ngay dy kién to chirc toa dam, don vi chuyén mon giri
ban dién tir ky yéu, chuong trinh toa dam dén Phong T chirc - Hanh chinh — Thiét bj dé
thuc hién in an, dong quyén voi sé lugng phut hgp. Khuyén khich str dung ban dién tur ky
yéu toa dam dé guri cho céc dai biéu tham du;

d) Chu tri toa dam la 1anh dao Truong, lanh dao don vi chuyén mon hodc nha khoa
hoc cé uy tin theo dé xuat cua Ban t6 chirc toa dam. Pon vi chuyén mon chiu trach nhiém
phdi hop véi Phong T6 chire - Hanh chinh — Thiét bi va cac don vi c6 lién quan dé moi
dai biéu tham du, bd tri dia diém t6 chirc, chuan bi co s& vat chat, thuc hién hoat dong 18
tan, thanh toan kinh phi héi thao;

d) Sau khi to chirc, don vi chuyén moén gtri ho so toa dam dé Phong Quan 1y khoa
hoc va Pdi ngoai tham dinh, thuc hién thanh toan, quyét toan va guri ky yéu toa dam dén
Trung tim Théng tin thu vién theo quy dinh tai diém d va e khoan 3 Piéu 29 Quy ché
nay.

4.3.3. Hgi théo khoa hoc cip khoa

Hoi thao khoa hoc cip khoa (sau day goi tat 1a Hoi thao cap khoa) do don vi chuyén
mén chiu trach nhiém td chirc v4i chu dé co tinh thoi sy, cép thiét vé mat 1y luan va thyc
tién trong cac linh vuc khoa hoc chuyén nganh thudc pham vi cac hoc phan do don vi
chuyén moén dam nhiém hodc gbp phan nang cao hi¢u qua thyc hién chirc ning, nhiém vy
cua by moén va caa don vi chuyén mon.

* Yéu cdu cu thé déi véi Hpi thdo cip khoa:

a) Thuc hién theo Ké hoach nghién ctru khoa hoc hé“mg nam da duoc Hi¢u trudng
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phé duyét;

b) S luong bao cdo khoa hoc tir 7 dén 15 bao cdo, trong d6 co it nhat 02 bao cdo
cua tac gia ngoai don vi chuyén mon chu tri (tac gia la nha khoa hoc hodc dang lam cong
tac thuc tién vé linh vuc lién quan dén chu dé hoi thao);

c) Madi bao cdo tbi thiéu 2.800 tir, duoc trinh bay theo quy dinh cua Trudng;

d) Nguoi tham dinh bao céo phai c6 hoc vi thac si tré 1én va khong thap hon hoc vi
clia tac gia bao cdo, dong thoi tham dinh khong qua 03 bao céo;

d) S6 luong dai biéu tham dy t6i da 50 dai biéu trong d6 ti thiéu c6 10 dai biéu
ngoai don vi chuyén mon;

e) Hoi thao to chirc trong 01 budi va sd bao cao trinh bay trong chuong trinh hoi
thao tir 06 dén 08 bao céo
* Quy trinh to chirc héi théo cdp khoa

a) Trudc thoi diém dién ra hoi thao cp khoa it nhat 45 ngay, trudong don vi chuyén
moén thanh 1ap Ban t6 chic hoi thao tir 3 dén 5 thanh vién, trong d6 trudng ban 1a linh
dao don vi chuyén mon va phai c6 Trudng bd mon hodac Pho trudng bd mon lién quan
dén chii dé ctia hoi thao. Ban to chirc hoi thao hop dé cho ¥ kién va thong qua ké hoach to
chtrc hoi thao (trong dé xac dinh rd ngay gio to chirc, sd lwong, thanh phan dai biéu),
danh sach du kién cac bao céo, du kién tac gia va ngudi thAm dinh cing voi yéu cau
chinh stra, bo sung (néu co);

Trong vong 07 ngay sau khi thong qua ké hoach t6 chirc hdi thao, don vi chuyén
mon gui ké hoach td chirc hoi thao, danh sach du kién cac bao cao, du kién tac gid va
ngudi thim dinh bao cdo di duge chinh sta, bd sung (néu c6) vé Phong Quan 1y khoa
hoc va Ddi ngoai dé theo ddi thuc hién;

b) Ban t6 chtrc hoi thao chiu trach nhiém: lién hé moi viét bao cdo, thu nhan bao
cdo, gui bao cdo dén nguoi tham dinh, nhan két qua tham dinh, dé nghi tac gia béo cdo
chinh sira, b6 sung (néu co); ché ban ky yéu va chuong trinh hi thao in an, déng quyén
v6i s lwong phu hop trong ké hoach do Ban t6 chirc hoi thao quyét dinh. Khuyén khich
st dung ky yéu hoi thao ban dién tir dé giri cho cac dai biéu tham dy;

¢) Chu tri hoi thao la 1anh dao don vi chuyén mon, lanh dao bo mon hoac nha khoa
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hoc ¢6 uy tin va chuyén mén pht hop. Pon vi chuyén mon chiu trach nhiém phdi hop voi
Phong T chirc - Hanh chinh — Thiét bi va cac don vi ¢6 lién quan dé moi dai biéu tham
du, b tri dia diém t6 chic, chuan bi co so vat chat, thuc hién hoat dong 18 tan, thanh toan
kinh phi hoi thao;

d) Cham nhit 15 ngay sau khi td chtrc, don vi chuyén mén gti hd so hoi thao dé
Phong Quan 1y khoa hoc va Déi ngoai tham dinh va gui ky yéu hoi thao dén Trung tAm.
4.3.4.. Toa dam khoa hoc cip khoa

Toa dam khoa hoc cap khoa (sau ddy goi tit 1a Toa dam cép khoa) do don vi chuyén
mon chu tri to chirc dé dai biéu tap trung thao luan, trao d6i y kién vé mot chi dé co y
nghia trong cac linh vuc khoa hoc chuyén nganh thudc pham vi cac hoc phan do don vi
chuyén mén dam nhiém hodc gop phén nang cao hi€u qua thuc hién chirc nang, nhi¢ém vu
cua don vi chuyén mon.

* Yéu cdu cu thé déi véi Toa dam cép khoa:

a) Thuc hién theo Ké hoach nghién ctru khoa hoc héng nam da duoc Hiéu trudéng
phé duyét.

b) Co tir 05 dén 10 bao cdo, trong d6 tdi thiéu c6 02 bao cio cua dai biéu ngoai
don vi chuyén moén chu tri (c6 chuyén mén hoic dang 1am cong tac thuc tién vé linh vuc
lién quan dén chu dé budi toa dam);

¢) Dbi vai tac gia trong Trudng phai ¢ béo cao bang van ban hodc ban trinh chiéu
(02 slide/trang) téi thiéu 05 trang A4. D6i v6i cac giang vién cua Trudng chi ¢ cac bao
c40 bang vin ban (khong phai ban trinh chiéu) méi duogc tinh gid nghién ctru khoa hoc
theo quy dinh vé ché d6 1am viéc cua giang vién.

Pbi vai tac gia ngoai Truong trong chuong trinh c6 bao céo truc tiép tai budi toa
dam nhung khong c6 vin ban dugc thuc hién theo ché 46 moi chuyén gia (khong qua 02
nguoi).

d) S6 lugng dai biéu tham dy tbi da 40 dai biéu trong d6 tdi thiéu c6 05 dai biéu
ngoai don vi chuyén mon;

d) Toa dam t6 chirc trong 01 budi va sb dai biéu trinh bay bao céo trong chuong

trinh toa dam khong qué 05 nguoi;
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* Quy trinh té chirc Toa dam cép khoa thwe hién nhw quy trinh té chire Hpi thio cip
khoa (trir néi dung tham dinh bdo cdo).

4.4. Ché @) chinh sach cho hoat dong Khoa hoc va Cong nghé

Giang vién c6 trach nhiém céng bd san pham khoa hoc can c6 hang nim theo quy dinh
vé ché d6 1am viéc cua giang vién do Hiéu truéng ban hanh.
- Truong c6 chinh sach khuyén khich giang vién cong bd qudc té theo khoan 2 Diéu 40

Quy ché nay va quy dinh ctia Hiéu truéng vé hudng dan hd tro cong bd qudc té.
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PHAN THU NAM
QUY PINH VE BAO PAM CHAT LUQNG DAY HQC VA KHAO THi

5.1. Hoat dong khao sat ¥ kién phan hoi ciia cac bén lién quan
5.1.1.Muc dich
* P6i véi Nha trudong

- Thuc hién quy dinh vé Pam bao chit luong (BDBCL) gido duc cua B Gido duc va Dao
tao (GD&DT) va cia Truong.
- Gop phan thuc hién Quy ché dan chu trong Nha truong.
- H6 trg Nha truong trong hoat dong tu danh gia, hoat dong kiém dinh chat luong co so
gido duc va CTDT.
- La co s¢ gitip Nha truong lién tuc cai tién dé nang cao chat lugng cac hoat dong va dich
vu cua Truong; gop phan phong nglra nhitng tiéu cuc, phat hién va nhan rong nhiing
guong dién hinh trong hoat dong giang day, NCKH va PVCDP.
* Doi véi doi ngii can bé cong nhan vién
- Gop phﬁn nang cao tinh than trach nhiém ctia CB-CNV trong viéc thuc hién nhiém vuy.
- Gop phan nang cao chat lugng doi ngii CB-CNV; gilp CB-CNV tyu diéu chinh va hoan
thién cac hoat dong nham PBCL gi4o duc cia Nha trudng.
- La tiéu chi trong danh gia, xép loai va xét thi dua, khen thudng hang nam.
* Déi véi cdce bén lién quan khdc

bam bao quyén va loi ich cho cac BLQ, tao diéu kién dé céc BLQ dugc phan anh
tam tu nguyén vong, duoc thé hién chinh kién va dong gop ¥ kién vé cac mit hoat dong
cua Nha truong.

5.1.2. Cdc hoat déng khdo sdt ¥ kién phdn hoi ciia cdc bén lién quan

Ae A , oA Déi tu’(-),ng Th(‘)’i gian A A °A
STT NOi dung lay y kién Lz Phén cong thuc hién
lay y kién thuc hién
Khio sat lay y kien cua Trong nim | - Phong KT&KDCL
1 nguoi hoc vé hoat dong NH hoc (ch tri)
giang day cua giang vién: '
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Cong tac chuan bi giang
day; Phuong phap giang
day; Noi dung giang day;
Hoat dong kiém tra, danh
gia két qua hoc tap; Hoat
dong duy gio bao trudc;
Cac hoat dong hd tro, tu
van nguoi hoc; Ly y kién
dé xuat, gop ¥ xay dung
Nha truong...

- Cac don vi lién quan
(phéi hop)

Khao sat lay y kién sinh
vién, giang vién vé hoat
dong du gio bdo trudc cua
Nha truong: Noi dung day
hoc; Phuong phéap, hinh
thirc t6 chire day hoc; Hb
trg sinh sinh; Thai do cua

giang vién...

SV, GV

Trong nam

hoc

- Phong KT&KDCL
(chu tri)
- Cac don vi lién quan

(phdi hop)

Khao sat ngudi hoc vé
chét luong giam sat, hd trg
va phuc wvu cua Nha
trudng: hé thong giam sat
nguoi hoc; cong tac to
chtrc dao tao; cong tac hoc
sinh sinh vién; Tu van hd
tro sinh vién; Hoat dong
két ndi va phuc vu cong
dong; co sé vat chat; Thu
vién; Cén b, gidng vién

va doi ngii hd tro...

SV

Hang nam

- Phong KT&KDCL
(chu tri)
- Cac don vi lién quan

(phéi hop)

Khao sat sinh vién trudc

Sau 03 tuan

- Phong KT&KDCL
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khi tot nghiép (sinh vién
nim cubi): TAm nhin, St
mang, Gia tri cot 16i va
Triét 1y gido duc; Chuéan
dau ra, Chuong trinh dao
tao; Hoat dong giang day
va kiém tra; Hoat dong két
ndi va phuc vu cong déng;
Nghién ciu khoa hoc;
Hoat dong Hop tac Quéc
té&; Co sé vat chat; Chinh
sach, cong tac hd tro; bap
ung chung Chuong trinh

dao tao.

hoc cua hoc
ky thir nhat

(chu tri)
- Cac don vi lién quan
(phéi hop)

Khao sat nha tuyén dung
vé chét luong dao tao tai
truong: Quan tri va chién
lugc cua Truong; Quan tri
va chién lugc cua don vi
dao tao; Muc ti€u cua
CTDT; Chuan dau ra cula
CTDPT; Chuong trinh dao
tao; Kién thtec, ky nang va
thai do cua sinh vién; Doi
ngili giang vién; Panh gia
ctia nha sir dung vé SV tét
nghi¢p cd viéc lam dang

nganh dao tao...

Doanh
nghiép/nha
tuyén
dung/cuu
sinh vién

Trong nam

hoc

- Phong KT&KDCL
(chu tri)
- Cac don vi lién quan

(phéi hop)

Khao sat 1y y kién vé tinh
hinh viéc lam cua sinh
vién tot nghiép: Tinh trang

viéc lam cua sinh vién sau

Doanh
nghiép/nha
tuyén

dung/cyu

Trong nam

hoc

- Phong KT&KDCL
(chu tri)

- Cac don vi lién quan
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khi t6t nghiép; Loai hinh | sinhvién (phdi hop)
doanh nghiép chia theo
khu vuc lam viéc; Ty 1€
sinh vién lam viéc dung
chuyén moén va trinh do
duoc dao tao theo CTDT
cua truong; Thoi gian tim
vigc lam (tinh tir ngay co
gidy chimg nhan tot
nghiép); Muc luong trung
binh méi thang...

7 Phiéu khao sat 1y y kién
cua can bg, giang vién va - Phong KT&KDCL

nhan vién vé hoat dong (chi tri)

Nghién ctu khoa hoc, Hop | CBCNV, GV | Hang nam

. X LA X, o A: s - Céac don vi lién quan
tac quoc té, Két noi1 va ' q

Phuc vu cong dong cua (pho1 hop)

Nha truong.

5.2. Trach nhiém cua cac bén
5.2.1. Trach nhiém cua Phong KT&KDCL

- Tham muu, tu van cho Ban Giam hiéu vé cong tac 13y ¥ kién cac BLQ.
- Lap ké hoach lay y kién cac BLQ hang nim chung cho toan Trudng, trinh Ban Giam
hiéu phé duyét.
- T6 chtrc, phbi hop vé6i cac don vi lién quan trién khai ké hoach 1y ¥ kién cac BLQ da
duoc Ban Giam hiu phé duyét.
- Phéi hop véi cac bd phan chirc ning trong qua trinh tong hop, xir Iy két qua 13y v kién
cac BLQ.
- Phén tich, ddnh gia két qua ldy ¥ kién chung; dé xuat cac bién phap khac phuc nhiing
han ché nham ning cao chét luong cic hoat dong cua Nha trudng.

- Theo ddi, tong hop két qua cai tién tir cac don vi.
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- Lay y kién cac BLQ theo ndi dung duoc phan cong tai Piéu 5.
- Guri két qua 14y ¥ kién cac BLQ dén cac don vi va c4 nhan lién quan.
- Bao cdo két qua 13y ¥ kién theo yéu cau ctia co quan quan 1y cip trén va ciia Truong.
- Luu trit, bao mat dir lidu vé két qua cac dot 1y ¥ kién cac BLQ theo quy dinh dé theo
doi va phuc vu cong tac BDCL gido duc cua Nha truong.
- Tong hop va xay dung co so dir liéu vé cong tac 1ay ¥ kién cac BLQ.
- T6 chire rt kinh nghiém, diéu chinh cong cu liy ¥ kién cac BLQ (néu cb).
- C6 trach nhiém phan hoi thong tin dén cac ddi tuong duoc 13y ¥ kién (néu co).

5.2.2 Trach nhiém cia Phong TC-HC-TB, P. PT&CTSV, P.TT&TS, P.KH-TC,
KT&KDCL, Trung taim NCKH&DVCN, EVC, P. QLKH&DN va Thu vién
- Lap ké hoach va thuc hién léy y kién cac BLQ.
- Phén tich, danh gia két qua lay y kién trong pham vi cong viéc do don vi phu trach; dé
Xuét cac bién phap khic phuc nhirng han ché nham nang cao chét luong hoat dong cua
Truong.
- Gri két qua 1dy ¥ kién cac BLQ dén cac don vi va c4 nhan lién quan.
- Bao cdo két qua 1ay ¥ kién theo yéu cau clia co quan quan 1y cip trén va ciia Truong.
- Luu trit, bao mat dir liéu vé két qua cac dot léy v kién céc BLQ theo quy dinh dé theo
ddi va phuc vu cong tac BDCL gido duc cua Nha truong.
- C6 trach nhiém phan hoi thong tin dén cac ddi tuong dugc 1ay ¥ kién (néu co).

5.2.3. Trach nhiém cua cac Khoa/Vién/Trung tam dao tao
- Lap ké hoach va thuc hién léy y kién cac BLQ.
- Phan tich, danh gia két qua léy ¥ kién trong pham vi cong viéc do don vi phu trach; dé
Xuét cac bién phap khic phuc nhimg han ché nham nang cao chat lugng hoat dong cua
Truong.
- Giri két qua lay y kién cac BLQ dén cac don vi ya c4 nhan lién quan.
- Bao cdo két qua 13y ¥ kién theo yéu cau clia co quan quan 1y cip trén va ciia Truong.
- Luu trit, bao mat dir liéu vé két qua cac dot léy v kién céc BLQ theo quy dinh dé theo
ddi va phuc vu cong tac BDCL gido duc cua Nha truong.

- Phéi hop véi cac don vi duoc giao chu tri trién khai 1y ¥ kién cac BLQ theo ndi dung
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duoc phan cong tai Piéu 5.
- Duy tri va ting cudng mdi quan hé véi cac BLQ; dinh ky cap nhat va cung cip thong tin
lién hé cua cac BLQ.
- Tuyén truyén dén cac BLQ vé quyén loi, trach nhiém va ¥ nghia cua hoat dong iy kién
cac BLQ.
- Str dung két qua 13y y kién cac BLQ 1am co s& dé cap nhat, cai tién chat lugng CTDT,
hoat dong dao tao va cac hoat dong lién quan.
- T6 chirc cac hoat dong can thiét dé nhan rong cach lam hay, nhiing guong dién hinh
trong don vi dugc cac BLQ danh gia, nhan xét tot.
- T6 chirc hop danh gia, rt kinh nghiém va dé xuét bién phap cai thién nham nang cao
chat lugng hoat dong giang day.
- Luu trit, bao mat két qua 1ay y kién cac BLQ tir cac don vi chu tri giri vé dé theo ddi va
phuc vu cong tac BPCL giao duc ctia Nha truong.
- C6 trach nhiém phan hoi thong tin dén cac dbi tuong duoc 1ay ¥ kién (néu co).

5.2.4. Trdch nhiém ciia cdc don vi hé tro, phéi hop thwce hién céng tic ldy ¥ kién cdc
BLQ
- Cin ctr ké hoach giang day, xét tot nghiép, cac don vi quan 1y dao tao cung cap day du
cac dir liéu lién quan dén hoat dong 1y y kién cac BLQ cho cac don vi theo ké hoach.
- Cac don vi truc tiép phu trach dao tao, phong DPT&CTSV, Poan thanh nién, Hoi sinh
vién phd bién, tuyén truyén dén cac BLQ vé quyén loi, trach nhiém va ¥ nghia ctia hoat
dong 1ay kién cac BLQ.
- Khoa khoa hoc may tinh hd trg k¥ thuat va tao diéu kién thuan loi cho viéc trién khai
lay y kién cac BLQ theo hinh thiic truc tuyén, dam bao cac diéu kién dé luu trit va bao
mat co s& dir liu.
- Céc don vi lién quan khac trong pham vi chirc ning va nhiém vu ctia minh, hd trg cac
don vi lién quan thuc hién cong tac lay y kién cac BLQ theo ké hoach di duoc Ban Giam
hiéu phé duyét; duogc sir dung két qua 14y ¥ kién cac BLQ dé tham muu, giup Ban Giam
hi€u thyc hién viéc dinh hudng, diéu chinh qué trinh quan ly nham nang cao hi¢u qua

hoat dong phuc vu cong tac dao tao, NCKH va PVCD cua Nha Truong.
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5.2.5. Trach nhi¢m ciia vién chirc va nguoi lao dong
- Ndm rd muc dich, ¥ nghia, yéu cau va ndi dung cta hoat dong ldy v kién cac BLQ dé
quan triét dén cac BLQ khac.
- C6 trach nhiém tra 101 thong tin khi duoc 14y v kién va hd tro viée phd bién thong tin vé
liy ¥ kién cac BLQ dén NH va cac BLQ khac.
- Sir dung két qua danh gia dé ty phin ddu, diéu chinh cac mit hoat dong cia ban than
thém hoan thién, huéng dén viéc BDCL trong ca qua trinh cong tac.

5.3. Cong tac khao thi

5.3.1. T6 chikc thi

Quy trinh t6 chuc thi dugc thuc hién nhu sau:

Théng bao ké hoach thi

!

In sao dé thi

v

T6 chirc thi

'

T6 chtrc cham thi

A 4
Nhan va nhap bang diém thi

!

Cong bé diém thi

'

Phuc khao bai thi

'

Luu bai thi
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- Phong KT va KDCL chiu trach nhiém vé cong tac té chire, diéu hanh, kiém tra viéc to
chuc cac ky thi.
- Can ctr vao lich thi, Phong KT va KDCL diéu dong va phan cong CBCT: 1én danh sach
CBCT theo ting bubi thi va thdng béo cho giang vién mét tuan trude dot thi; CBCT phai
thuc hién dung lich thi dd phan cong, néu c6 thay ddi phai bao cho phong KT va KDCL
cham nhat hai ngay trudc budi thi twong Gng.
- S6 lwgng CBCT cho mdi phong thi.
- B6i vai hinh thac thi tu luan va thi trac nghiém: Mai phong thi bd tri 2 CBCT.
- B6i véi hinh thac thi van dap: B6 tri 2 CBCT phai cing nganh dio tao hoi thi.
- Péi vé6i hinh thac thi trén may tinh: B tri 2 CBCT cung nganh dao tao hoic co 1
CBCT (khong ding chuyén nganh) kiém thu ky phong thi c6 nhiém vu goi thi sinh vao
phong thi, kiém tra thé du thi va cho thi sinh boc tham dé thi.

Nhitng mén thi c6 dic trung riéng bd tri can bo coi thi va can bo phuc vu thi theo dé
nghi cua cac don vi da dugc Ban Gidm hiéu phé duyét.
* T6 chuc coi thi theo cac hinh thirc

a. To chure coi thi tu lugn va trac nghiém

% Trudc gio thi:
- CBCT goi thi sinh vao phong thi, huéng dan thi sinh ngdi dang chd quy dinh va kiém
tra thé du thi, cac vat dung duoc mang vao phong thi, khong dé thi sinh mang vao phong
thi cac tai liéu va vat dung d bi cAm theo quy dinh vé trach nhiém cua thi sinh trong ky
thi tai Piéu 14 cia Quy dinh nay. Khong dé thi sinh khdng cé gidy to tly than vao thi.
- CBCT phai néu cao tinh than trach nhiém va chiu trach nhiém trong viéc kiém tra, tuyét
d6i khong dé tinh trang thi sinh thi ho, thi kém.
- Mot CBCT ky trudc vao giay thi cua thi sinh. CBCT con lai chi dwoc ky vao gidy thi
khi thi sinh da dién ddy du cac thong tin trén gidy thi. Khong dé thi sinh 1am bai ma chua
ghi du théng tin ca nhan vao gidy thi theo yéu cau.
- CBCT phai nhic nhg thi sinh nhitng diéu can thiét vé ky luat phong thi; ghi rd ho tén va
Ky tén vao tat ca cac to gidy thi va gidy nhap (néu co) phat cho thi sinh; huéng dan va

kiém tra thi sinh gap gidy thi dung quy cach, ghi & s bao danh, ma d¢ thi va dién cac
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muc can thiét vao gidy thi truéc khi lam bai.

- Khi dén thoi gian phat d&, CBCT lam thu tuc 1ap bién ban mé dé thi theo quy dinh; néu
phét hién ra sai sot trong dé thi, CBCT phai théng béo ngay cho Hoi dong thi dé kip thoi
xt ly, tuyét dbi khong duoc tu y stra chira, thém bét vao dé thi.

- Truong hop phong thi ¢ tir 2 md dé thi tré 1én, CBCT dam bao phat dé theo hang
ngang sao cho 1 thi sinh khong tring ma dé véi 2 thi sinh bén trai va bén phai, thi sinh
phai ghi ma dé vao danh sach thi trong thoi gian dau budi thi.

- CBCT ghi gio 1am bai 1én trén bang dé thi sinh biét.

- CBCT kiém tra di chiéu anh trong thé du thi hoic thé sinh vién dé nhan dién thi sinh
du thi.

- Trong gio 1am bai thi, mot CBCT bao quét tir dau phong dén cudi phong con nguoi Kia
bao quat tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gio thi. CBCT khong duoc ding gan
thi sinh khi ho 1am bai. Khi thi sinh hoi diéu gi, CBCT chi duoc phép tra 1oi cong khai
trong pham vi quy dinh.

- Néu c6 thi sinh vi pham ky luat thi thi CBCT phai lap bién ban xu 1y theo Diéu 21 cua
Quy dinh nay.

- Thi sinh nop bai thi trudc thoi gian quy dinh hodc bi Ky luat dinh chi thi phai nop lai dé
thi, gidy thi, gidy nhap trudc khi roi khoi phong thi.

< Kétthlc gio thi:

- Truéc khi két thic gio thi, CBCT nhic nho thi sinh kiém tra lai viéc ghi day du cac
thong tin theo quy dinh.

- CBCT yéu cau thi sinh ngirng 1am bai, goi tén tirng thi sinh 1én nop bai, khi nhan bai
phai dém du s6 to giay thi cua thi sinh di nop, yéu cau thi sinh tu ghi sé to va ky tén vao
“Danh sach du thi”.

- CBCT phai thu bai cua tat ca thi sinh, ké ca thi sinh d bi xt ly ky luat do vi pham quy
ché thi.

- Khi thu bai phai kiém tra, sap xép bai thi theo thi tu trong danh séch thi sinh du thi, cac
bién ban xir ly ky luat (néu cd) phai kém theo bai thi caa thi sinh, ghi rd hinh thic xi ly

ky luat vao muc “Ghi cha” trong “Danh sach du thi”.
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- CBCT ndp bai thi hoc phan/mdn hoc va cac hd so c6 lién quan cho Hoi dong thi. Tuyét
dbi khong dugce dé nham 1an, mat mat bai thi.

b. T6 chirc thi theec hanh trén may.

< Trudc mdi budi thi:

- Can bo phong may phai khai dong may tinh va chuan bi cac thiét bj phu trg khac sén
sang cho ca thi.
- CBCT l4y tai dung bai thi, goi thi sinh vao phong thi, huéng dan thi sinh ngdi ding chd
quy dinh va kiém tra thé du thi hoic thé sinh vién, cac vat dung duoc mang vao phong
thi, khong dé thi sinh mang vao phong thi cac tai liéu va vat dung di bi cim theo quy
dinh vé trach nhiém cua thi sinh trong ky thi tai Diéu 14 ciia Quy dinh nay. Khong dé thi
sinh khdng c6 giay to tdy than vao thi.
- CBCT ky vao gidy nhap dé phat cho thi sinh.
- CBCT huéng dan thi sinh céc thao tac cu thé cua quy trinh thi.
- Pbi véi dé thi bi 16i, cac CBCT lap bién ban theo mau dé lam cin cir xir ly két qua thi
cho thi sinh.
- Trong qué trinh thi néu xay ra sy cb bat kha khang ca phong khong thi dugc, CBCT
phai 1ap bién ban x4c dinh nguyén nhan dé dé nghi to chuc thi lai vao budi khac.
- Khi thi sinh 1am bai xong hoic két thic ca thi, thi sinh ngéi tai vi tri & CBCT t6 chuc
kiém tra két qua, ghi diém hién thi trén may tinh vao bang diém hoic luu bai lam vao 6
dia theo quy dinh.
- Truéc khi ra khoi phong thi thi sinh ky tén vao “Danh sach dy thi”, phai nop lai dé thi
(néu c6) va gidy nhap cho CBCT.

¢. T6 chike thi doi véi hinh thiee thi van dap
- CBCT goi tén thi sinh vao phong thi theo tirng dot thi phu hop vai thoi gian cho phép
dé chuan bi trude khi tra 101 va ky tén vao ‘Danh sach dy thi”.
- Thoi gian chuan bi tra loi cau héi duge quy dinh trong dé thi. Két thic thoi gian chuan
bi, giang vién goi thi sinh 1én tra loi.
- Viéc cham thi phai ¢am bao 2 can bo cham thi ddng thoi hoi mot thi sinh. Hai can bo

cham thi cho diém doc lap; théng nhat diém, ghi diém vao “Bang diém thi”. Trong
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truong hop hai can bo cham thi khong théng nhat dugc diém cham thi thi cac can bo
cham thi trinh Lanh dao don vi dao tao xu ly.
5.3.4. Quy dinh vé ra dé thi, hinh thirc thi va chdm thi két thitc hoc phén

a. Quy dinh dé thi
- Bo dé thi (bao gom dé thi va dap an, thang diém) duoc bién soan theo miu théng nhat
chung trong toan Trudng. Dé thi phai dugc danh méy rd rang trén c& gidy A4, ¢& chir 13
hodc 14, kiéu chit Times New Roman, 18 trai 3-3,5cm, 1& phai 1,5-2cm, 18 trén 2-2,5cm,
1& dudi 2-2,5cm. Trén vin ban: Tung dé thi, dap an duoc in doc 1ap trén mot mat gidy; dé
thi va dap an dai qua 02 trang dugc in trén 2 mat gidy; trong file dién tir, mdi bo dé thi dé
trong mét file, néu d& gom nhiéu trang thi phai danh s trang (trang sé/tong sé trang cua
&2 thi).
- Pé thi pht hop véi noi dung hoc phan/mdn hoc trong khéi luong kién thic va ki ning
da quy dinh trong chuong trinh, phai ghi rd dugc hay khong dugc st dung tai liéu.
- S6 luwong cau hoi pht hop véi khéi lwong kién thire va thoi gian 1am bai.
- Pé thi c6 du dap 4n va thang diém hop 1y. Pap an phai néu duoc cac yéu cau cu thé vé
kién thirc va k¥ ning sinh vién/hoc vién can dat dugc, tranh tinh trang dap 4n qué so sai.
- Pbi voi cac hoc phan/mén hoc chua c6 ngan hang cau hoi thi va dé thi, can bo, giang
vién ra 2 d¢ thi va dap an kém theo.
- Bdi vé6i cac hoc phan/moén hoc da ¢ ngan hang cau hoi thi va dé thi thi cau hoi thi va dé
thi phai duoc chon ngiu nhién trong ngan hang cau hoi thi va dé thi.

b. Bién soan dé thi
* Pé thi tw luan
- S6 lugng: Bao gom 2 dé thi va dap an kém theo. Céac cdu hoi trong dé thi d6 khong
duoc trung nhau. Pap an phai c6 thang diém chi tiét cho ting muc theo thang diém 10.
Piém ting ¥ nho tbi thiéu 0,25 diém, ti da 0,5 diém .
- Thoi gian 1am bai cua mot dé thi, duge quy dinh nhu sau:

* Poi véi thi theo hinh thie tin chi
Céc hoc phan c6 1 tin chi: thoi gian thi 60 pht.
Céc hoc phan c6 2 tin chi: thoi gian thi 60 — 90 phut.
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Céc hoc phan c6 3 tin chi tre 1én: thoi gian thi 90 — 120 phuit.
- Céc hinh thire thi khac: S& dugc quy dinh cu thé theo mdi ky thi.
* Peé thi trac nghiém
- Pi vai thi theo hinh thuce tin chi
+ Pé thi tric nghiém phai dam bao cac nguyén tic sau:
Loai cau hoi tric nghiém khach quan nhiéu lua chon (sé lua chon it nhat 1a 3), s6
lya chon cua mdi cau hoi trong toan bo hé thdng cau hoi caa dé thi phai gibng nhau.
- S luwong: Bao gém 2 dé thi va dép an kém theo. Piém cua toan bai quy vé theo
thang diém 10. MJi tin chi it nhat 20 cau hoi. Thoi gian 1am bai cho mdi cau hoi tir 1,0 —
1,5 phut. Mdi dé thi phai xao tron cau hoi va cau tra o1 dé co it nhat 4 ma dé.
* C4c hinh thic thi khac: S& dugc quy dinh cu thé theo mdi ky thi.
+ Pé thi van dap
- S6 lwong: Bao gdm 2 dé thi va dap an kém theo.
- Mbi dé thi c6 it nhat 10 cau hoi/hoc phan. Céac cau hoi khong duoc tring nhau.
- Thoi gian thi toi da 10 phit/thi sinh khong tinh thoi gian chuan bi.
+ Pé thi thuc hanh
- S6 lwong: Bao gdm 2 dé thi va dap an kém theo.
- Pé thi thuc hanh hoac thi tai phong may tiy theo dac thd caa hoc phan/mén hoc
nhung phai dam bao quy trinh ra dé, duyét dé, nop va in sao dé theo quy dinh.
- Ngoai dé thi, can bo - giang vién ra dé thi thuc hanh phai c6 ban huéng dan cho
Hoi dong thi vé céach to chuc thi (chuan bi dung cu thiét bi, thu bai,...).
c. Duyét dé thi
- Lanh dao cac don vi dao tao chiu trach nhiém ky duyét dé thi cac hoc phan/mén hoc
thudc don vi minh quan ly.
- Nguoi duyét dé phai doc k¥ tirng ciu cua dé thi, dap 4n va thang diém twong ung. Néu
c6 thay doi hodc bd sung thi trao d6i voi ngudi ra dé dé hoan thién dé thi. Bé thi da duoc
ky duyét phai niém phong bao mat va nop cho Phong KT va KDCL theo thoi gian quy
dinh cua tung Ky thi.
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- Ngudi duyét dé khong dugc Ky duyét bo dé thi do chinh minh bién soan. Trong trudng
hop nay cac don vi dao tao chiu trach nhiém phan cong duyét bo dé thi cac hoc phan/mén
hoc thudc don vi minh quan ly.

5.3.5. Cdch tinh diém dinh gid bj phin, diém hoc phan

a. Té chitc 1am phach va cham thi

* T6 chtc 1am phach
- Phong KT va KDCL thyc hién viéc 1am phach, roc phach va thyuc hién cac yéu té dam
bao cong tac cham thi nhu bd sung vao thi dyng bai thi: dé thi, dap an, bién ban cham thi.
- Danh sach ma phach thi sinh, cac dau phach bai thi phai duoc niém phong ngay sau khi
roc phach, duoc luu giir tai phong KT va KDCL; cac thong tin dau phach phai dam bao
tinh bao mat.
- Thoi gian hoan thanh céng viéc nay cham nhat 1a 3 ngay sau khi nhan duoc tui bai thi.
Trong mot s thoi diém tién do dugc thuc hién theo sy chi dao cua Nha truong.
* T6 chic cham thi
- Cac don vi dao tao chiu trach nhiém phan céng giang vién chim thi. Cong tac cham thi
phai thyc hién nghiém tdc, khach quan, chinh xac va cong bang. Néu co su thay doi giang
vién cham (do dau 6m, thai san, cong tac xa 1au ngay) thi cac don vi phai thong bao truc
tiép voi phong KT va KPCL trudc ngdy to chizc cham it nhat 1 tuan.
- Céc giang vién co hitu cham thi tap trung tai Truong va khdng mang bai thi vé cham tai
nha.
- Céc giang vién thinh giang c6 thé mang bai thi vé nha cham. Tuy nhién, Nha truong
khuyén khich cham tai Truong dé han ché that lac bai thi.
- Can bo cham thi vai can bo nghiép vu cua phong KT va KDCL khi giao nhan bai thi
phai dugc kiém tra vé sé bai thi, sé to gidy thi,.... Sau khi di ky giao nhan, néu cd nhiing
van dé sai léch, mat mat,... nguoi nhan phai chiu trach nhiém.
- Piém cua bai thi cham theo thang diém 10, lam tron dén 1 chir s thap phan. Can bo
cham thi ghi day du bang sé va bang chit vao bai thi va bién ban chim thi (bang muc do).
Can bo cham thi ky tén vao ting to gidy thi cua bai thi va bién ban cham thi.

- Thoi gian nop bai thi va dir liéu diém thi cham nhét 1 tuan ké tir ngay c6 thdng béo
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cham thi (kém theo file dién tir Bién ban cham thi).
Cham thi trén gidy (bai thi tu luan):
- Viéc cham thi phai do 2 giang vién dam nhan, cham doc lap. Can bo cham thi tha nhat
cham va ghi diém vao bang diém do phong KT va KDCL cap, can bo cham thi thir 2
cham va ghi diém vao bai thi. Chim bai phai thuc hién cham chi tiét (chdm diém thanh
phan) trén bai, ddy du chix ky va ghi rd ho tén trén tat ca cac to giay thi, kiém tra va thuc
hién dam bao phan tréng trén bai va phan cubi bai phai duoc gach chéo.
- Giang vién chdm hoc phan/mén hoc nao chiu trach nhiém truc tiép vé tinh chinh xac,
khach quan, cong bang trong khi cham hoc phan d6. Truong hop hai giang vién cham thi
khong thong nhit dugc diém thi thi phai bao cdo Lanh dao don vi quyét dinh.
Cham thi thuc hanh trén may tinh

Giang vién duoc phan cong cham thi hoc phan phai c6 mat tai phong may trudc gio
thi it nhat 1a 15 phat dé truc tiép chim thi. Giang vién cham thi truc tiép trén may véi sy
c6 mit caa can bo coi thi va thi sinh. Diém thi chdm tryc tiép trén may duoc cong bd
cdng khai ngay sau mdi budi thi.
Cham thi van dap

Cham thi van dap duoc thuc hién bai 2 can bo cham thi. Biém thi cua tung thi sinh
1a diém thng nhét caa 2 can bo cham thi. Néu 2 can b cham thi khdng théng nhat dugc
diém thi, thi bao cdo Lanh dao don vi xem xét va quyét dinh. Can bo cham thi nop bang
diém c6 chir ky cua thi sinh va 2 can bo cham thi vé phong KT va KDCL (kém file dién
t).
Cham thi trac nghiém

Viéc thyc hién cham thi tric nghiém c6 thé thuc hién mot trong hai phuong phéap
sau: Cham thu céng, cham quét trén may tinh hozc st dung phan mém thi trac nghiém.
Chéam thi thu cdng thuc hién nhu cham ty luan, chdm trén may quét hoiac phan mém trac
nghiém duoc Hi¢u truong phé duyét phuong an va quy dinh riéng.
Cham thi cac hinh thirc khac (bai tap Ién, viét tiéu luan, ...)

Puoc thuc hién bai giang vién phu trach 16p hoc phan/mén hoc trong thoi gian trién

khai 16p, theo hinh thitc quy dinh trong dé& cuong chi tiét hoc phan/mén hoc. Giang vién
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cham va nop diém thi vé phong KT va KDCL (kém file dién ti).

b. Xu Iy cdc truong hop ddc biét trong cong tac cham thi
- Khi danh phach, roc phach, cham thi, néu cac can bo thuc hién nhiém vu phat hién dau
hiéu bat thuong trén bai thi phai bao cdo Truong phong KT va KDCL dé 1ap bién ban va
t6 chic cham chung. Bién ban duoc 1ap kém theo bai thi.
- Trong truong hop bai thi c6 dau hiéu bat thuong, néu dia can ci dé két luan 1a 15i cé y
danh dau bai cua thi sinh hoac 16i ¢b tinh cho xem bai va nhin bai caa nhau thi hai can bo
cham thi phai 1ap bién ban dé xir ly. Thi sinh s& bi trir 50% s6 diém thi toan bai.
- Trudng hop phai thay doi thang diém, noi dung dap 4n, cac can bd cham thi phai lap
bién ban, trong d6 ghi rd 1y do va nodi dung dé nghi thay d6i rdi trinh Lanh dao don vi
quan ly noi dung dao tao duyét trudc khi cham. Bién ban c6 day du chit ky cua 2 can bo
cham thi va Lanh dao don vi ddo tao, duoc luu cung voi dé thi, dap an va bai thi.
- Xir 1y tradng hop 2 1an cham bai c6 két qua léch nhau dugc ap dung theo Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao diang cua B gi4o duc va Pao tao.

5.4. Xir ly vi pham

5.4.1. Xi# Iy can bé vi pham quy ché thi

Can b, giang vién tham gia c6ng tac td chic thi, coi thi, chim thi, ra dé thi c6 hanh
vi vi pham quy ché (bi phét hién trong khi 1am nhiém vu hozc phat hién sau ky thi), néu
c6 du chirng cu, tuy theo mirc @6 nang, nhe s€ bi xira ly ky luat theo céc hinh thirc sau
day:

* Khién trach
Ap dung ddi véi truong hop vi pham mét trong cac 15i sau:
- Bén tré gio quy dinh;
- Ra va duyét dé thi khéng phu hop véi ndi dung caa hoc phan/mén hoc;
- Cham thi, cong diém bai thi hodc nhap diém thi c6 sai sot;
- Giang vién nop dé thi hoac bang diém tré han mot lan so véi thoi gian quy dinh;
- Bo 1 budi coi thi khdng bao céo véi don vi td chirc thi ma khong c6 1y do chinh dang;
- Hat thude 14, udng ruou, bia va cac chat khich thich khac trong khi 1am nhiém vu.

* Canh cao
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Ap dung d6i véi truong hop vi pham mat trong céc 161 sau:
- Lam mat bang diém, mat bai thi trong khi thu bai hozc cham thi;
- Nop dé thi hodc bang diém tré han tir hai lan tro 18n so véi quy dinh;
- Ra d@é thi sai;
- Giai d8 thi hoic hudng dan chi bai thi sinh lic dang thi;
- Lay bai thi cua thi sinh ndy giao cho thi sinh khac;
- Chim thi khong ding huéng din chdm hoic cong diém bai thi sai thang diém quy dinh;
- Pé cho thi sinh quay cép, mang va st dung tai liéu hoic cac phuong tién ki thuat thu,
phat, truyén tin, ghi am,... tai phong thi, bi can bo giam sét thi phat hién va 1ap bién ban;
- Khong Iap bién ban di voi nhirng thi sinh d3 bi phat hién c6 vi pham quy ché;
- B6 2 budi coi thi tro 1én (trong mét ndm hoc) khdng béo cao véi don vi t6 chuc thi
ma khong co6 1y do chinh dang.
* Ky luat: Ha bac lwong, cach chirc hodc chuyén lam cong tac khéc, budc thdi viéc hoic
dé nghi truy to trudc phap luat:
Ap dung tly theo mirc do vi pham d6i voi mot trong cac 161 sau day:
- Pua dé thi ra ngoai khu vuc thi hodc dua bai giai tir ngoai vao phong thi trong luc dang
thi;
- Lam 16 dé thi, mua, ban dé thi;
- Stra chira, thém, bét vao bai lam cua thi sinh;
- Danh tréo bai thi, diém thi caa thi sinh;
- Nhan tién, qua boi dudng cua thi sinh du thi dudi bat ky hinh thirc nao.
Céc hinh thtc ky luat quy dinh & cac diém 1, 2, 3 cua Piéu nay do Hiéu truong
quyét dinh. Céch hinh thuc ky luat trén s& dugc xem xét dé xét binh bau thi dua cudi moi

nam hoc, xét nang bac luong....
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PHAN THU SAU
QUY CHE THI PUA, KHEN THUONG

6.1. Danh hiéu “Lao ddng tién tién”

DPuoc xét ting hang nam (khi két thuc ndm hoc) cho c& nhan dat diém trung binh
cong cua 11 thang (khong tinh thang nghi he) tir 804 tré 1&n, khdng c6 thang nao xép loai
D, c6 tdi da 2 thang xép loai C.

* Xét danh hiéu Lao dgng tién tién déi véi nhitng déi twong ddc bigt:
- P6i twong nit nghi thai san theo ché d6 quy dinh ctia nha nudc va nhitng nguoi c¢6 hanh
dong diing cam ciru nguoi, ciru tai san thi thoi gian nghi van duge tinh dé xem xét ting
danh hiéu Lao dong tién tién.
- Cac ¢4 nhan duoc ctr di hoc, bdi dudng ngan han dudi 01 niam, hoan thanh nhiém vu,
chap hanh tdt cac quy dinh caa cac co s¢ ddo tao, bdi dudng thi cin cir két qua hoc tap va
két qua cong tac tai don vi dé binh xét danh hiéu Lao dong tién tién. Truong hop di hoc
tap, ddo tao tir 01 nam trd 18n, ¢d két qua hoc tap tir loai kha tro 18n, thi nam dé dugc xép
tuong duong danh hiéu LDTT dé 1am can cir xét tang cac danh hiéu thi dua, khen thuong
khéc.
- Giang vién, CNV chuyén cong tac trong noi bo trudng, don vi méi ¢ trach nhiém xem
xét, binh bau danh hi¢u LDTT trén co so ¥ kién nhan xét caa don vi cii. Nhitng ngudi c6
thoi gian cong tac & don vi cii tir 7 thang tro 18n thi don vi cii xem xét binh bau danh hiéu
Lao dong tién tién.

6.2. Danh hiéu “Chién si thi dua co $6”

Puoc xét tang khi két thac ndm hoc; Binh chon ti da khong qua 15% trong sb
LDTT (theo Diéu 17 Quy ché thi dua tinh Binh Pinh), dat cac tiéu chuan sau:

a. Ca nhan khong c6 thang nao xép loai C, D; Co6 diém trung binh cong cua 12
thang dat tor 904 trd 1én.

b. C6 sang kién, cai tién, giai phap mai, ky thuat méi,... hodc ap dung cong nghé

méi dé ting ning suat lao dong, hiéu qua cong viéc dugc Hoi dong xét duyét sang kién
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cap trudng xét duyét cong nhan tir loai kha tre 1én; hodc muu tri, diing cam, sang tao
trong chién ddu va phuc vu chién d4u, hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

d. Nguoi dimg dau, cap pho cia nguoi dimg dau dat cac tiéu chuan quy dinh trén
va don vi do c& nhan quan ly phai dat danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”, khong co ca
nhan khéng hoan thanh nhiém vu hoac bi ky luat.

Mét sé thanh tich dwoc tinh 1a sang kién ap dung khi xét CSTD co sé (theo
khodn 2 Piéu 10 Thong tw sé6 35/2015/TT-BGDD ngay 31/12/2015 ciia Bé GD-DT).

- Giang vién tryc tiép giang day, boi dudng duoc 01 sinh vién dat giai nhat, nhi, ba
trong cac ky thi cap tinh tro 18n;

- Hoic giang vién chu tri dé tai NCKH cap trudong di duoc dénh gid nghiém thu,
hoac la tac gia chinh bai bao dang trén tap chi khoa hoc chuyén nganh trong nudc hoac
quéc té;

- Hoic chuyén vién, nhan vién va ngudi lao dong tham gia soan thao dé an, du an,
quy ché cua don vi dd dugc ban hanh theo quyét dinh phan cong cia Hiéu trugng, hoic
tham gia nghién cizu khoa hoc va chuyén giao cong nghé¢, viét gido trinh, bai giang, sach
tham khao, bai bao, bao céo khoa hoc, huéng din sinh vién NCKH, c6 sang kién cai tién
ki thuat hodc ap dung cdng nghé méi vao cong tac giang day (d6i moi phuong phap
giang day) dugc Hoi dong cap Truong tham dinh, danh gia dat loai Kha tré 1én va duoc
&p dung vao giang day va NCKH-lao dong c6 hiéu qua thiét thyc.

6.3. Danh hiéu “Chién si thi dua cip tinh” va “Chién si thi dua toan qudc”

Danh hiéu Chién si thi dua cap tinh dugc Xét ting hang nim cho c4 nhan dat tiéu
chuan sau:

a. Co thanh tich tiéu biéu, xuat sac trong s6 ca nhan c6 3 lan lién tuc dat danh hiéu
“Chién si thi dua co s6” ngay trudc thoi diém dé nghi;

b. Sang kién, cai tién, giai phap, dé xuat hoic &p dung cong nghé maéi cé tac dung
anh huong d6i voi tinh va duoc Hoi dong sang kién cap tinh xét cong nhan.

6.4. Danh hiéu thi dua tap thé
6.4.1. Tiéu chudn Tdp thé Lao déng tién tién

Puoc xét ting hang nim (khi két thuc nim hoc) cho tap thé c6 quy dinh chic
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ning, nhiém vu va quy ché lam viéc cua don vi, khdng c6 hoc ky nao xép loai C, D; C6
diém trung binh cong caa 2 hoc ky dat tir 80d tro 18n; c6 trén 50% GV-CNV  dat danh
hiéu LDTT.

6.4.2. Tiéu chudn tdp thé lao déng xudt sdic

Danh hiéu Tap thé lao dong xuit sic dwgc xét ting hang nim cho tap thé hoan
thanh xuat sic c4c chi tiéu thi dua va nhiém vy dugc giao. Tap thé khdng c6 hoc ky nao
xép loai C, D; C6 diém trung binh cong cua 2 hoc ky dat tir 90d trd 18n; C6 100% GV-
CNV trong don vi hoan thanh nhiém vu duoc giao, trong d6 co it nhat 70% tro 1én GV-
CNV dat danh hiéu “Lao dong tién tién™; co it nhat 01 CSTP co s va khdng c6 ca nhan
nao bi ky luat tir hinh thac canh céo tro 1€n.

6.4.3. Tiéu chudn danh hiéu Co thi dua ciia UBND tinh, ciza Chinh phi

Puoc xét ting cho Nha truong néu dat duoc cac tieu chuan quy dinh tai Piéu 25,
26 cua Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuéng ngay 16 thang
11 nam 2013.
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PHAN THU BAY
CONG TAC HANH CHINH - TONG HOQP

7.1. Thé thire, ky thuit trinh bay vin ban hanh chinh
7.1.1. Cac logi vin bdn hanh chinh
Vin ban hanh chinh gém cac loai vin ban sau: Nghi quyét (ca biét), quyét dinh (ca
biét), quy ché, quy dinh, ndi quy, thong cédo, thong bao, hudng dan, chuong trinh, ké
hoach, phuong an, dé an, du &n, bao cao, bién ban, to trinh, hop déng, cong van, ban ghi
nhd, ban thoa thuan, gidy iy quyén, gidy moi, gidy gidi thiéu, gidy nghi nghép, phiéu gui,
phiéu chuyén, phiéu bao.
7.1.2. Thé thirc vin bén
Thé thirc vin ban 1a tap hop cac thanh phan cu thanh vin ban, bao gdm nhimng phan
chinh ap dung d6i voi tat ca cac loai vin ban va cac thanh phan bo sung trong nhiing
truong hop cu thé hodc ddi vi mét sb loai van ban nhat dinh.
Thé thirc vin ban hanh chinh bao gdm céc thanh phan chinh
- Qudc hiéu va Tiéu ngit
- Tén co quan, don vi, td chitc ban hanh van ban.
- S, ky hiéu ctia van ban.
- Pia danh va thoi gian ban hanh vin ban.d) Tén loai va trich yéu ndi dung ban hanh vin
ban.
- Noi dung van ban.
- Chire vy, ho tén va chit ky ctia nguoi c6 tham quyén.
- D4u, chit ky s6 cua co quan, don vi.
- Noi nhan.
Ngoai cac thanh phan quy dinh trén, vin ban c6 thé bb sung cac thanh phan khac
- Phu luc.
- D4u chi @6 mat, muc d6 khan, cac chi dn vé pham vi luu hanh.
- Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sd lugng ban phét hanh.

- bia chi Truong, don vi; thu dién tir; trang thong tin dién tu; s6 dién thoai; s6 fax.
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7.1.3. Ky thudt trinh bay vdan bdn
- Kho gidy: Kho A4 (210 mm X 297 mm).
- Kiéu trinh bay: Theo chiéu dai ctia khé A4. Truong hop nodi dung van ban c6 cic bang,
biéu nhung khong dugc lam thanh cac phu luc riéng thi vin ban c6 thé duoc trinh bay
theo chiéu rong.
- Pinh 18 trang: Cach mép trén va mép dudi 20 - 25 mm, cach mép trai 30 - 35 mm, céch
mép phai 15-20 mm.
- Phong chir: Phong chit tiéng Viét Times New Roman, bd ma ky ty Unicode theo Tiéu
chuan Viét Nam TCVN 6909:2001, mau den.
- C& chit va kiéu chir: Theo quy dinh cu thé cho timg yéu t6 thé thirc.
- Vi tri trinh bay cac thanh phﬁn thé thirc: Puoc thuc hién theo Muc IV Phan I Phu luc
nay.
-Sb trang van ban: Pugc danh tu sb 1, béng chir s6 A Rap, cd chir 13 dén 14, kiéu chit
dung, duoc dit canh giita theo chiéu ngang trong phan 18 trén ciia van ban, khong hién thi
sd trang thtr nhat.
- Céc thanh phan thé thuc chinh:
+ Qudc hiéu va Tiéu ngir

Quéc hiéu “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM”: Puoc trinh bay

bang chit in hoa, ¢& chir tir 12 dén 13, kiéu chir ding, ddm va & phia trén cliing, bén phai
trang dau tién ctia van ban.
+ Tiéu nglr “Pdc 1ap - Ty do - Hanh phuac”: Pugc trinh bay bﬁng chir in thuong, c& chir
tr 13 dén 14, kiéu chi ding, dam va dugc canh gitra dudi Quéc hiéu; chit cai dau cua cac
cum tir duge viét hoa, gilra cac cum tu c6 gach ndi (-), c6 cach chir; phia dudi c6 duong
ké ngang, nét lién, c6 d6 dai béng do dai cua dong chir.
+ Quéc hiéu va Tiéu ngit dugc trinh bay tai 6 s6 1 Muc IV Phan I Phu luc nay. Hai dong
chit Qudc hiéu va Tiéu ngit dugc trinh by cach nhau dong don.
+ Tén Truong, don vi ban hanh van ban

Tén Truong, don vi ban hanh vin ban 1a tén chinh thirc, ddy du cua Truong, don

vi. Tén Truong, don vi ban hanh van ban bao gdm tén ctia Truong, don vi ban hanh van
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ban va tén ctia don vi chil quan tryc tiép (néu cd). Tén ctia don vi chu quan truc tiép cua
Truong 1a B6 Giao duc va bao tao.

Tén Truong, don vi ban hanh vin ban duoc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chit tir 12
dén 13, kiéu chit ding, dam, duoc dit canh gitta dudi tén don vi chii quan truc tiép; phia
duéi co6 duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang tir 1/3 dén 1/2 do dai cua dong chit va
dit can ddi so v6i dong chit.

Tén don vi chi quan truc tiép dugc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir tir 12 dén 13,
kiéu chir dimg.

Tén Truong, don vi ban hanh vin ban va tén co quan, to chitc chu quan truc tiép
dugc trinh bay cach nhau dong don. Truong hop tén Truong, don vi ban hanh van ban,
tén don vi chu quan truc tiép dai c6 thé trinh bay thanh nhiéu dong. Tén Trudng Pai hoc
Quang Trung dugc trinh bay thanh hai dong. Dong trén 14 Truong Pai hoc, dong dudi 1a
Quang Trung.

- S, ky hiéu ciia van ban

+ S4 cta van ban 1a sd thr ty van ban do Truong, don vi ban hanh trong mdt nam dugc
dang ky tai Van thu Trudng theo quy dinh, sd ctia van ban dugc ghi bang chir s A Rap.

+ Truong hop cac Hoi dong, Ban, T6 cia Trudng (sau ddy goi chung 13 t6 chirc tu van)
duoc ghi 13 “Truong Pai hoc Quang Trung” va duge st dung con dau, chit ky s cua
Truong dé ban hanh van ban thi phai lay hé thong s6 riéng.

+ Ky hiéu cta vin ban bao gém chir viét tit tén loai vin ban va chir viét tit tén Trudng,
don vi. Dbi v6i cong van, ky hiéu bao gdm chir viét tat tén Trudng va chir viét tit tén don
vi soan thao hodc linh vuc duogc giai quyét.

- Thoi gian ban hanh van ban

Thoi gian ban hanh van ban la ngay, thang, nam van ban dugc ban hanh. Thoi gian
ban hanh van ban phai dugc viét day du; cac sb thé hién ngay, thang, nim dung chir s6 A
Rap; d6i v6i nhitng s6 thé hién ngay nho hon 10 va thang 1, 2 phai ghi thém sb 0 phia
trudc.

Tén loai vin ban 1a tén cta timg loai vin ban do Trudng ban hanh. Trich yéu noi

dung vin ban 13 mdt cAu ngin gon hodc mot cum tir phan anh khai quat ndi dung cha yéu
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cua van ban
Tén loai vin ban duoc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chit tir 13 dén 14, kiéu chit ding,
dam. Trich yéu ndi dung van ban dugc dat ngay dudi tén loai van ban, trinh bay béng chir
in thuong, c& chit tir 13 dén 14, kiéu chit ding, dam. Bén dudi trich yéu ndi dung van ban
c6 duong ké ngang, nét 1ién, c6 do dai bang tir 1/3 dén 1/2 d6 dai ctia dong chit va dit can
dbi so voi dong chir.
- N6i dung van ban
+ Can ct ban hanh van ban

Cin ci ban hanh vin ban bao gém vian ban quy dinh tham quyén, chirc ning,
nhiém vu cta Truong dé ban hanh vin ban va cic vin ban quy dinh ndi dung, co s¢ dé
ban hanh van ban. Cin c& ban hanh vin ban dugc ghi ddy du tén loai van ban, sd, ky
hiéu, co quan ban hanh, ngay thdng nim ban hanh vin ban va trich yéu ndi dung vin ban
(riéng Luat, Phap 1énh khong ghi s, ky hiéu, co quan ban hanh).

Cin ci ban hanh van ban dugc trinh bay bang chit in thudng, kiéu chit nghiéng, c&
chir tir 13 dén 14, trinh bay dudi phan tén loai va trich yéu ndi dung van ban; sau mdi cin
ctr phai xudng dong, cubi dong c6 dau cham phay (;), dong cudi cung két thuc bang dau
cham ().

Khi vién dan lan dau van ban c6 lién quan, phai ghi diy du tén loai, sd, ky hiéu cia
van ban, thoi gian ban hanh vin ban, tén co quan, t6 chirc ban hanh van ban va trich yéu
ndi dung van ban (déi vo1 Luat va Phép 1énh chi ghi tén loai va tén cua Luat, Phap 1énh);
trong cac 1an vién dan tiép theo, chi ghi tén loai va s, ky hiéu ctia vin ban do.

B6 cuc cua ndi dung van ban: Tuy theo tén loai va ndi dung, van ban co thé ¢o phﬁn
can ct phap ly dé ban hanh, phﬁn mé dau va co thé dugc bd cuc theo phﬁn, chuong, muc,
tiéu muc, diéu, khoan, diém hoic duoc phan chia thanh céc phén, muc tir 16n d&én nho
theo mot trinh ty nhat dinh.

Pdi véi cac hinh thic van ban duge bd cuc theo phén, chuong, muc, tiéu muc, diéu
thi phém, chuong, muc, tiéu muc, diéu phai co tiéu dé. Tiéu dé 1a cum tir chi nodi dung
chinh cua phﬁn, chuong, muc, tiéu muc, diéu.

Céach trinh bay phan, chuong, muc, ti€u muc, diéu, khoan, diém



75

Tu “Phan”, “Chuong” va sb tht tu cua phén, chuong dugc trinh bay trén mot dong
riéng, canh gitta, bang chit in thudng, c¢& chir tir 13 dén 14, kiéu chit ding, dam. sb thir tu
ctia phan, chuong dung chir s6 La M4. Tiéu dé cua phan, chuong dugc trinh bay ngay
dudi, canh gitra, béng chit in hoa, ¢& chit tir 13 dén 14, kiéu chix ding, dam.

T “Muc”, “Tiéu muc” va s6 tht tu ciia muc, tiéu muc duoce trinh bay trén mot dong
riéng, canh giira, bang chit in thudng, c¢& chir tir 13 dén 14, kiéu chir ding, dam. s6 thw tu
ciia muc, tiéu muc dung chir s6 A Rap. Tiéu dé cua muc, tiéu muc duoc trinh bay ngay
dudi, canh giita, bang chit in hoa, ¢& chir tir 13 dén 14, kiéu chir ding, dam.

Tir “Diéu”, sb thir ty va tiéu dé cia diéu dugc trinh bay bang chit in thudng, i dau
dong 1 cm hodc 1,27 cm. s6 thtr tu cua diéu dung chix s6 A Rap, sau s6 thtr tu ¢6 ddu
cham (.); c¢& chit bang ¢ chir ciia phan 10i vin, kiéu chir dimg, dam.

S6 thir tu cac khoan trong mdi muc dung chit sé A Rap, sau s tht ty ¢6 ddu cham (),
c& chit s6 bang c& chir cua phan 101 vin, kiéu chit dimg. Néu khoan c6 tiéu dé, sb thu tu
va tiéu dé cia khoan dugc trinh bay trén mot dong riéng, bang chit in thudng, ¢ chir
bang ¢ chir ctia phan 10 van, kiéu chit ding, dam.

Thi tu cac diém trong mdi khoan ding céc chir cai tiéng Viét theo thir ty bang chir
cai tiéng Viét, sau co dau dong ngodc don, bang chir in thudng, c¢& chit bing ¢& chit cua
phan 161 van, kiéu chit ding.

Noi dung van ban duoc trinh bay bang chit in thuong, duoc canh déu ca hai 1¢,
kiéu chir dimg; ¢& chir tir 13 dén 14; khi xudng dong, chir dau dong 1ui vao 1 cm.
7.2 Soan thao vi Ky ban hanh vin ban hanh chinh

7.2.1. Soan thdo vin bdn
- Can ct chuc nang, nhiém vy, quyén han va muc dich, ndi dung cua van ban can soan
thdo, Lanh dao truong giao cho don vi hodc ca nhan chu tri soan thao van ban.

- Pon vi hodc cd nhan dugc giao chu tri soan thao van ban thyc hién cac cong viéc: Xac
dinh tén loai, ndi dung va do mat, muc do khén ctia van ban can soan thao; thu thap, xu ly
thong tin c6 lién quan; soan thao vin ban ding hinh thuc, thé thirc va k¥ thuét trinh bay.

- Di véi van ban dién tir, ca nhan duoc giao nhi¢m vu soan thao van ban ngoai viéc thuc

hién cac ndi dung néu trén phai chuyén ban thdo van ban, tai liéu kem theo (néu cd) vao
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Hé thong va cap nhat cac thong tin can thiét.
- Trudng hop can stra d6i, bd sung ban thao vin ban, ngudi cé thdm quyén cho ¥ kién vao
ban thao van ban hoac trén Hé théng, chuyén lai ban thao van ban dén 1anh dao don vi
chu tri soan thao van ban dé chuyén lai cho ¢4 nhan dugc giao nhi€ém vu soan thdo van
ban.
- C4 nhan dugc giao nhiém vy soan thao van ban chiu trach nhiém trudc nguoi diing dau
don vi va trudc phéap luat vé ban théo van ban trong pham vi chuc trach, nhiém vu duogc
giao.

7.2.2. Duyét ban thdo vin bdn
- Ban thao vin ban phai do ngudi c6 tham quyén ky van ban duyét.
- Truong hop ban thao vin ban da dugc phé duyét nhung can sira chita, b sung thi phai
trinh nguoi c6 tham quyén ky xem xét quyét dinh.

7.2.3. Kiém tra vin ban trwdc khi ky ban hanh
- Nguoi ding dau don vi soan thao vin ban phai kiém tra va chiju trach nhiém truéc Hiéu
truong va trude phap luat vé ndi dung van ban.
- Nguoi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thirc, ki thuat trinh bay vin ban phai kiém tra
va chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng va trude phap luét vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay
van ban.

7.2.4. Trach nhiém va tham quyén ky ban hanh vin bén

- Hiéu truéng ky cac vin ban gli ra ngoai trudng va cac vin ban vé nhitng van dé
trong yéu ctia Trudng. Trong mdt sd truong hop cu thé va can thiét, Hiéu truong cé thé
iy quyén cho Phé Hiéu trudng ky thay Hiéu truong cc vin ban ndi trén.
- Chu tich Hoi dong trudng ky cac vian ban trong pham vi thim quyén ctia Chu tich Hoi
dong trudng.
- Pho Hiéu trudng ky thay Hi¢u trudng ban hanh cac van ban thudc pham vi linh vuc da
dugc Hiéu trudng phan cong phu trach.
- Trong mot sb trudng hop can thiét, Hiéu trudng c6 thé uy quyén cho mot s6 Truong don
vi ky thira ity quyén van ban. Viéc giao ky thira uy quyén phai duoc quy dinh bang vin

ban va gidi han trong mot thoi gian nhit dinh. Nguoi duoc ky thira uy quyén khong duoc
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uy quyén lai cho ngudi khac ky.
- Hiu truéng iy nhiém cho Truong don vi ky thtra 1énh mot s6 vin ban hanh chinh vé
chuyén mon, nghi¢p vu theo chirc nang, nhiém vu va pham vi dugc phan cong. Viéc uy
nhiém, phan cdp thim quyén ky vin ban thira 1énh Hiéu trudng va dong diu cia Trudng
do Hiéu truéng quyét dinh.
- Truéng cac don vi duge ky thura 1€nh, ban hanh van ban hanh chinh vé chuyén mon,
nghiép vu duoc uy nhiém cho cap pho ky thay trong cic trudng hop can thiét theo chirc
nang, nhiém vy dugc giao.
- Ngudi ky ban hanh vin ban phai chiu trach nhiém trudc phap lut vé ndi dung, trinh tu,
thé thirc va k¥ thuat trinh bay cta vin ban di ban hanh.
- Pi v6i van ban gidy, khi ky van ban dung bat ¢6 myc mau xanh, khong dung céc loai
muc dé phai.
- P6i v6i van ban dién tir, ngudi c6 thAm quyén thuc hién ky sd. Vi tri, hinh anh chi ky
sO theo quy dinh Truong.
7.3. Noi quy co quan
7.31.Quy tic ikng xir trong co quan

a. Chdp hanh cac quyér dinh khi thyec hién nhiém vu
- CB-GV-NV khi lam viéc tai Nha truong phai thyc hién quy dinh vé vin minh cong s,
c6 dao duc, 16i song van hoa, chuan muc, gitr uy tin, danh du cho Nha truong, Lanh dao
Truong va dong nghiép.
- CB-GV-NV khi thuc hién nhiém vu phai chap hanh quyét dinh cta cap trén c6 tham
quyén; phét huy tinh tu cha, dam chiu trach nhiém va c6 trach nhiém dong gop ¥ kién;
chu dong phéi hop véi cac don vi khac ¢ lién quan dé hoan thanh tt nhiém vu.
- Trudng cac don vi €0 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh thudc linh virc
duoc giao; phat hién va bao céo Hiéu truong kip thoi nhitng quyét dinh khong phi hop
vai quy dinh caa phép luat hién hanh.

b. Ung Xt trong giao tiép hanh chinh
- Khi giao tiép véi Lanh dao Truong va Lanh dao don vi, nguoi lao dong phai thé hién su

ton trong, dung muyc. Khi giao tiép voi doi ngii gidng vién, nhan vién, Lanh dao Truong
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va Lanh dao don vi ciing thé hién sy nghiém tic, dung myc.
- Khi giao tiép véi ddong nghiép, CB-GV-NV phai: c¢6 thai do lich sy, hoa nha, than thién;
ling nghe y kién, cong bang, khach quan khi nhan xét, danh gia; phai thé hién sy doan
két, sin sang chia sé¢ khi gip kho khan, phdi hop dé giai quyét cong viéc nhanh chéng,
hiéu qua;
- Khi giao dich tryc tiép hodc bang van ban hanh chinh hoic qua cac phwong tién thong
tin (dién thoai, thu tin, mang internet...) phai dam bao thong tin trao dbi trén co s& luat
phap, ding noi dung cdng viéc can hudéng dan, tra 1oi.
- CB-GV-NV trong Nha truong khi giao tiép voi sinh vién phai co thai do lich sy, ton
trong, hoa nha, van minh trong giao tiép.

7.3.2. Ung xi trong hai hep va giao tiép qua di¢n thogi
- CB-GV-NV tham du hop phai nghién cau k¥ tai liéu da nhan duogc, phai dén trude toi
thiéu 05 phut trudc khi bat dau cudc hop; thé hién su ton trong, nghiém tic trong cudc
hop.
- Trong céc cudc hop, hoi nghi, CB-GV-NV phai tit may dién thoai di dong hodc dé may
dién thoai & ché do rung, khi can thiét n6i chuyén dién thoai phai ra ngoai phong hop, am
lwong vira phai, khdng anh hudng dén cudc hop.
- Khi giao tiép qua dién thoai giai quyét cong viéc, CB-GV-NV phai xung ho tén, don vi
noi cong tac; trao d6i ngan gon va nha nhan, dam bao thong tin trao d6i tap trung vao noi
dung c6ng viéc ma don vi, t6 chac, ca nhan can trao d6i, hudng dan, tra 1.

7.3.3. Nhéeng viéc ngwoi lao dpng khéng dwec lam trong thec hién nhigm vu
- Mao danh hodc muon danh Nha truong dé vu loi, giai quyét cong viéc caa ca nhan.
- Xt ly cong viéc vuot quéa tham quyén, thoi han quy dinh; che gidu, bung bit, lam sai
léch céc noi dung phan &nh vé nhiing viéc lién quan dén chirc ning, nhiém vu duoc giao.
- Ubng ruou, bia trudc va trong gio 1am viéc; vi pham nhitng quy dinh ctia Nha nudc vé
phong chdng té nan xa hoi, mé tin, di doan.
- Héi 16, nhan héi 16 hodc d& nghi, goi Y céc td chirc, ca nhan dong gop tién, vat chat dé
biéu xén, tiép khach, tang qua, mua sam trang thiét bi, phwong tién di lai, chi tiéu ca

nhan, tham quan, du lich trai véi quy dinh cia Nha nudc.
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- Str dung dién thoai, di lai, ra ngoai phong hop khi khéng thuc su can thiét; noi chen khi
chua dugc phép caa ngudi cha tri; bo vé khi cude hop chwa két thac.
- C6 hanh vi tu thi, tra dap ddi véi CB-GV-NV da ¢o y kién gop Y, phé binh.
7.3.4..Trang phuc
- Khi thuc hién nhiém vy, CB-GV-NV phai an mac gon gang, lich su; mang giay hoac
dép c6 quai hau.
- CB-GV-NV duoc cap phét trang phuc riéng (giang vién giang day thuc hanh, nhan vién
y té, nhan vién bao vé) thi phai mic trang phuc dung quy cach khi thuc hién nhiém vu.
Nhan vién tap vu dam bao trang phuc gon gang, phu hop vai cong viéc.
- CB-GV-NV khi lam viéc, thuc hién nhiém vu phai deo thé;
- Thé lam viéc phai c6 tén truong, tén don vi, ho, tén va chic danh.
- Nhitng trang phuc khong duoc mic khi dén Truong lam viéc:
+ D6i voi nam: Ao khdng ¢, quan coc, quan sodc.
+ D6i vai nir: Ao, vay, dam qua mong; c¢6 40 qué rong; vay, dam qua ngan; do, dam
khéng c6 tay ao; trang phuc khdng phu hop véi moi tredong gido duc.
7.3.5.Thw vién
- Giang vién cta Trudng duge muon 04 tai liéu/ 14n, trong thoi gian 30 ngay.
- Néu c¢6 nhu cau st dung tiép, c6 thé dén gia han tryc tiép hodc qua email:
ntle@qtu.edu.vn va duoc giai quyét trong truong hop khong c6 ngudi chd muon. Mdi lan
gia han dugc 05 ngady, va khéng qua 02 1an.
+ Kiém tra sb luong va tinh trang truéc khi muon. Néu ¢6 hién tuong rach, ban, mat
trang,...can bao ngay cho Thu thu, néu khong, nhiing 15i ké trén, ban doc phai chiu trach
nhiém khi tra.
+ Cén b9, gidng vién Nha truong khi nghi vi¢c phai trd toan bd tai liéu muon tir Thu vién
va dugce Thu vién xac nhan vao gidy khong ng, (P. TC-HC-TB s& giri danh sach dé Thu

vién xac nhan).
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