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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SINH VIÊN 
THỰC HIỆN ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC 

Đề tài NCKH (Nghiên cứu khoa học) của sinh viên thường là một chủ đề mà sinh viên lựa chọn để tiến hành nghiên cứu, khám phá và giải quyết các vấn đề khoa học trong một lĩnh vực cụ thể. Đây là một công trình mang tính chất học thuật, nhằm phát triển khả năng nghiên cứu và tư duy phản biện của sinh viên. Đề tài NCKH có thể liên quan đến các vấn đề lý thuyết hoặc thực tiễn, với mục tiêu đóng góp một phần nhỏ vào sự phát triển kiến thức trong ngành học của sinh viên. Sau đây, Phòng Quản lý khoa học và Đối ngoại (QLKH & ĐN) sẽ đưa ra một số hướng dẫn để các bạn sinh viên có thể phần nào giải đáp được những băn khoăn khi thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học.
 1. Những lý do mà sinh viên nên thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học
 Thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học là một dịp rất tốt để sinh viên:
- Rèn luyện kĩ năng tổng hợp các kiến thức đã học trên nhiều phương diện có liên quan.

- Rèn luyện khả năng viết và trình bày vấn đề khoa học.
- Rèn luyện tính tự chủ và tinh thần trách nhiệm trong công việc.

- Độc lập, tự chủ tạo ra một công trình nghiên cứu khoa học hoàn chỉnh.
- Cộng điểm rèn luyện trong năm học và/ hoặc trong học kỳ mà sinh viên thực hiện đề tài, cộng điểm khi thực hiện xét học bổng khuyến khích học tập cho sinh viên.
- Có kinh nghiệm để có thể thực hiện tốt khóa luận tốt nghiệp đại học

 2. Những câu hỏi lớn cần giải quyết tốt khi thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học
Trong suốt quá trình thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên cần trả lời được những câu hỏi lớn như sau:

+ Làm gì?
+ Làm như thế nào?
+ Kết quả ra sao?
Trả lời tốt được 3 câu hỏi trên sẽ giúp sinh viên giải quyết được những vướng mắc khi thực hiện đề tài
- Làm gì?  Sinh viên xác định nhiệm vụ được giao hoặc tự mình xác định vấn đề cần phải giải quyết

- Làm như thế nào?  Phần này bao gồm những ý chính như sau:

+ Tổng hợp, phân tích, đánh giá những công trình nghiên cứu (trong nước và quốc tế) có liên quan đến đề tài và đã được những người khác thực hiện. 

+ Ghi chép lại các tài liệu tham khảo, website, phần mềm … tham khảo để định hướng trích dẫn và sắp xếp vào phần phụ lục. Khi ghi chép tài liệu phải ghi đầy đủ thông tin (theo hướng dẫn cách ghi tài liệu tham khảo).

+ Hệ thống cơ sở lý luận về vấn đề muốn nghiên cứu (cơ sở lý luận có thể đã có sẵn hoặc sinh viên phải tự tổng hợp)

+ Khảo sát thực tế hoặc điều tra xã hội học để làm rõ thực trạng của vấn đề nghiên cứu

+ Đề xuất ra phương án giải quyết của mình. Đưa ra những bằng chứng để chứng minh, lý giải vì sao chọn phương án như thế.

+ Trình bày báo cáo theo những đề xuất, những phương án mà sinh viên đưa ra trước Hội đồng Khoa học của Khoa và Nhà trường.

- Kết quả ra sao?  

+ Tổng hợp các kết quả mình đã làm thông qua đề tài như: các kết quả điều tra, kết quả khảo sát thực tế, kết quả tổng hợp tài liệu…

+ Đánh giá kết quả, so sánh với ý muốn ban đầu, so sánh với kết quả các nghiên cứu trước của người khác đã thực hiện…

+ Đề ra phương hướng khắc phục những vấn đề mà các nghiên cứu trước còn chưa giải quyết được …

- Khi trả lời được các câu hỏi trên, các bạn sinh viên sẽ cảm thấy việc thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học sẽ dễ dàng hơn.

 3. Đăng ký thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học như thế nào?
Sau khi đã có ý tưởng về đề tài và đã có quyết tâm thực hiện đề tài, sinh viên sẽ tiến hành làm thủ tục đăng ký thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học. Thủ tục bao gồm các bước sau:
Bước 1: Làm bản đăng ký thực hiện đề tài (theo mẫu) – liên hệ hỏi Văn phòng Khoa (VPK) chủ quản;

Bước 2: Gặp người phụ trách mảng nghiên cứu khoa học của sinh viên Khoa để trình bày và nhờ tư vấn, giới thiệu giảng viên hướng dẫn (GVHD);
Bước 3: Tiếp nhận thông tin liên hệ của GVHD đã được Khoa giới thiệu; trực tiếp liên lạc với GVHD để trình bày về ý tưởng của đề tài;
Bước 4: Sinh viên nộp phiếu đăng ký đề tài và phiếu thuyết minh đề tài NCKH sau khi có đầy đủ chữ ký của GVHD và đại diện Ban Chủ nhiệm khoa về Hội đồng Khoa học của Khoa (theo thông báo chi tiết của Khoa);

Bước 5: Sau khi Khoa thông qua đăng ký NCKH của sinh viên, sẽ làm Giấy đề nghị kèm Đề cương sơ bộ thực hiện đề tài (có chữ ký xác nhận của GVHD) của những sinh viên đủ điều kiện thực hiện đề tài NCKH cho Phòng QLKH & ĐN;

Bước 6: Ban Giám hiệu sẽ xem xét và quyết định cho phép sinh viên đã đăng ký thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học theo đề xuất của Phòng QLKH & ĐN;

Bước 7: Khi đã có quyết định cho phép thực hiện đề tài, tùy theo quy mô, sản phẩm của đề tài, sinh viên sẽ được Nhà trường hỗ trợ một phần kinh phí thực hiện. Sinh viên có thể làm thủ tục xin tạm ứng phần kinh phí này tại Phòng Kế hoạch - Tài chính (KH-TC);

Bước 8: Trong suốt thời gian thực hiện đề tài, sinh viên phải có trách nhiệm gặp GVHD để báo cáo tình hình thực hiện đề tài và xin ý kiến về các công việc tiếp theo;
Bước 9: Hết thời hạn thực hiện đề tài (theo quy định), sinh viên phải nộp về Khoa: Báo cáo kết quả nghiên cứu, các sản phẩm kèm theo của đề tài; và nhận thời hạn bảo vệ đề tài trước Hội đồng nghiệm thu cấp Khoa;

Bước 10: Chuẩn bị báo cáo bảo vệ đề tài trước Hội đồng nghiệm thu cấp Khoa;
Bước 11: Tiến hành trình bày báo cáo bảo vệ đề tài trước Hội đồng nghiệm thu cấp Khoa;
Bước 12: Thông qua tham mưu của Hội đồng nghiệm thu cấp Khoa, những sinh viên xuất sắc sẽ được Khoa đề nghị về Phòng QLKH & ĐN tham gia báo cáo tại Hội đồng nghiệm thu cấp Trường; 
Bước 13: Hoàn tất và quyết toán kinh phí thực hiện đề tài (nếu có).
4. Các bước thông thường để thực hiện một đề tài nghiên cứu khoa học?
4.1.   Xác định đề tài
- Đề tài có thể do sinh viên tự chọn trên cơ sở sự đóng góp ý kiến của các thầy, cô giáo hoặc những người có kinh nghiệm nghiên cứu khác;

- Nên chọn những đề tài nghiên cứu vừa sức với sinh viên và có tính ứng dụng cao;

- Định hướng nghiên cứu và đặt tên đề tài.
4.2. Tìm tài liệu tham khảo
- Đây là khâu rất quan trọng bởi có tài liệu tham khảo tốt sẽ đảm bảo cho sự thành công của công trình nghiên cứu

- Khi tìm được tài liệu tham khảo nên ghi chép lại ngay thông tin về tài liệu để tránh bị thất lạc (ví dụ ghi địa chỉ trang web, ghi mã số tài liệu, sơ lược nội dung của tài liệu…)

4.3. Nghiên cứu sơ bộ tài liệu tham khảo
- Nghiên cứu và nắm sơ bộ nội dung của tài liệu tham khảo (nên ghi chép vào sổ tay để dễ dàng tìm đúng thông tin ngay khi cần)

- Viết đề cương sơ bộ cho đề tài và thông qua giáo viên hướng dẫn (giáo viên hướng dẫn sẽ giúp sinh viên sửa chữa những vấn đề thiếu logic của đề cương trước khi đi vào chi tiết). Đề cương sơ bộ sẽ giúp sinh viên khái quát được toàn bộ những công việc cần làm trong suốt quá trình thực hiện đề tài.

4.4. Tiến hành nghiên cứu, tổng hợp tài liệu
- Nghiên cứu và tổng hợp cơ sở lý luận của đề tài.
- Nghiên cứu và tổng hợp những vấn đề có liên quan đến đề tài.
4.5. Khảo sát thực tế, điều tra xã hội học
- Dựa theo đề cương sơ bộ và nội dung đề tài đã được vạch ra trước đó;
- Sinh viên nên lập đề cương trước khi tiến hành khảo sát thực tế và điều tra xã hội học đề có thể tìm được đủ tư liệu cho đề tài và tránh tốn kém (nên hỏi ý kiến của GVHD trước khi thực hiện khảo sát thực tế và điều tra xã hội học).

4.6. Báo cáo tình hình thực hiện đề tài và lập đề cương chi tiết
- Tổng hợp các kết quả nghiên cứu lý thuyết và thực tế;

- Viết báo cáo tình hình thực hiện đề tài;
- Lập đề cương chi tiết;
- Trình giáo viên hướng dẫn để thông qua các kết quả thực hiện và thông qua đề cương chi tiết. 

4.7. Viết báo cáo theo đề cương chi tiết
- Sau khi đã được GVHD thông qua đề cương chi tiết, sinh viên tiến hành viết báo cáo;

- Sinh viên nên viết và nộp từng chương cho GVHD để được bổ sung và sửa chữa kịp thời những thiếu sót;

- Các trình bày chương mục phải làm theo mẫu và phải thống nhất trong toàn bộ báo cáo.
4.8. Hoàn chỉnh báo cáo
- Hoàn chỉnh và gửi báo cáo cho GVHD thông qua

- Nộp bản báo cáo hoàn chỉnh đã có ý kiến đồng ý của GVHD cho Phòng QLKH & ĐN.
4.9. Chuẩn bị bảo vệ đề tài
- Sinh viên chuẩn bị bảo vệ đề tài trước hội đồng nghiệm thu (sử dụng các phương tiện công nghệ như máy tính, projector để trình bày tóm tắt những nội dung của đề tài)

- Thời gian báo cáo bảo vệ đề tài trước hội đồng khoảng từ 10 – 15 phút (do vậy sinh viên cần chuẩn bị về nội dung để phù hợp với khoảng thời gian trên)
- Nộp về VPK: 03 quyển Báo cáo, 03 quyển tóm tắt đề tài; nộp File mềm nội dung của toàn bộ đề tài, powerpoint thuyết trình, tóm tắt đề tài.
4.10. Bảo vệ đề tài trước hội đồng
- Sinh viên sẽ trình bày tóm tắt quá trình thực hiện, nội dung và những kết quả cơ bản của đề tài;
- Sinh viên sẽ phải trả lời những câu hỏi mà hội đồng đặt ra để làm rõ những vấn đề đã nêu trong đề tài;
- Hội đồng sẽ chấm điểm và nghiệm thu thông qua (hoặc không thông qua) đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên;
- Đối với các đề tài được ra bảo vệ tại Hội Khoa học cấp Trường, liên hệ với VPK để được hướng dẫn chi tiết.

* Về thời gian cụ thể để nộp các thủ tục có nêu ở trên, Khoa sẽ thông báo cụ thể.

PHÒNG QLLKH & ĐN
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